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1. USTROJSTVO RADA

Djecji vrti¢ Razanac je ustanova za rani 0dgoj i obrazovanje koja provodi programe
njege, odgoja i1 obrazovanja djece od navrSene tre¢e godine djetetovog zivota do polaska u
osnovnu $kolu. Dje¢ji vrti¢ Razanac djeluje na podruc¢ju Opcéine Razanac, a s radom je zapoceo
u pedagoskoj godini 2016./2017. SrediSnji cilj nase ustanove je osigurati pravilan rast i razvoj
djece te jednake odgojno-obrazovne Sanse za svu djecu propisane Konvencijom o pravima
djeteta (1989). Svojim radom svakodnevno pruzamo podrSku obitelji, tezimo poboljSanju
suradnickih odnosa s roditeljima te doprinosimo razvoju ljudskih kompetencija kao i razvoju
drustvene zajednice u kojoj djelujemo. Predskolski odgoj u naSoj ustanovi ostvaruje se u skladu
s razvojnim osobinama, potrebama djece kao i socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim
potrebama obitelji na temelju Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i
naobrazbe (63/08, 90/2010). Programi su prilagodeni sposobnostima i potrebama djece, u
skladu sa suvremenom koncepcijom predSkolskog odgoja 1 obrazovanja, polazeci od stvarnih
potreba djeteta 1 njegove osobnosti, u stalnoj dinami¢noj interakciji s obitelji i okruzenjem te
se kontinuirano uskladuje sa zahtjevima definiranim u Nacionalnom kurikulumu za rani i

predskolski odgoj i obrazovanje.

1.1. Organizacija rada Dje¢jeg vrti¢a RaZanac

U Dje¢jem vrticu Razanac u pedagoskoj godini 2022./2023. provodio se cjelodnevni
10-satni te poludnevni 5,5-satni program u razdoblju od 01. rujna 2022. godine do 31. kolovoza
2023. godine u sklopu radnog vremena od 06:30 do 16:30. Rad vrti¢a preko ljeta je organiziran

u skladu sa Zeljama i1 potrebama roditelja.

1.2. Program predskole

Program predSkole je prema Pravilniku o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u djecjem vrticu Razanac obvezan za svu djecu u godini prije polaska u Skolu.
Program se provodio od 01. listopada 2022. do 31. svibnja 2023.godine, svakim danom u
trajanju od 2 sata. Program je pohadalo 5 djece s podrucja Op¢ine RaZanac. Program predskole
se odvijao u matiénom objektu svakim danom od 10:00 do 12:00 sati. Program rada s djecom
u predskoli provodio se kako za djecu u Sestoj i sedmoj godini Zivota koja borave u programu
cjelodnevnog boravka u vrti¢u, tako 1 za djeca koja nisu obuhvacéena redovitim programom u

dje¢jem vrticu, a Skolski su obveznici za sljede¢u Skolsku godinu.



1.3. Skupine i broj djece u skupinama

U Djec¢jem vrti¢u Razanac formirane su tri odgojno-obrazovne skupine:

Tablica 1. Broj djece po skupinama

SKUPINA BROJ DJECE U SKUPINI
Mjesovita skupina ,,Srdelice* 23
Mjesovita skupina ,,P¢elice* 20
Program predSkole 5
UKUPNO: 48

Tablica 2. Broj djece prema vrsti programa

BROJ DJECE PREMA VRSTI PROGRAMA
VRSTA PROGRAMA BROJ KORISNIKA
Cjelodnevni program (10-satni program) 37
Poludnevni program (5,5-satni program) 6
Kraéi program predskole (250-sati) 5

e Mjesovita skupina ,,P€elice (3.- 6.godine Zivota): odgojiteljice Marija Vidi¢, Barbara
Rudi¢
e Mjesovita skupina ,,Srdelice (3.- 6. godine zivota): odgojiteljice Zrinka Stosi¢ i Nina
Sapina
e Skupina ,,Mraviéi“ : Zlata Mio¢i¢-Stosic¢, kao tre¢i odgojitelj u skupini
Od ove godine u mjesovitu skupinu ,,Srdelice” bilo je uklju¢eno dvoje djece s teSkocama
u razvoju. 2x tjedno pohadali su dje¢ji vrti¢ Razanac, dok su 3x tjedno bili ukljuc¢eni u dodatne

rehabilitacijske tretmane u vanjskim ustanovama.

1.4. Djelatnici Djecjeg vrtica Razanac

U protekloj pedagoskoj godini 2022./2023., sudjelovalo je ukupno 9 djelatnika od toga su:
5 odgojiteljica, ravnateljica, stru¢ni suradnik pedagog (nepuno radno vrijeme), kuharica (radno

vrijeme) i spremacica/servirka (puno radno vrijeme).



Tablica 3. Struktura kadra u Dje¢jem vrti¢u ,,RaZanac*:

Redni | Radno mjesto Broj djelatnika Neodredeno | Odredeno | Neodredeno | Odredeno
broj koji obavljaju puno puno nepuno nepuno
odredenu duznost | r.vrijeme r.vrijeme | r.vrijeme r.vrijeme
1. Ravnatelj/ica 1 1
2. Strucni suradnik 1 1
pedagog
3. Odgojitelj/ica 5 5
4, Spremacica/ 1 1
servirka
5. Kuhar/ica 1 1
UKUPNO: 9 DJELATNIKA
Tablica 4. Stru¢na sprema/zvanje djelatnika

Redni broj | Djelatnici/e Struka/Zvanje Stru¢na sprema

1. Martina Bljaié Ravnateljica VSS

2. Iva Marié Strucni suradnik pedagog VSS

3. Zlata Mio&i¢-StoSi¢ Odgojiteljica VSS

4, Zrinka Sto§ié¢ Odgojiteljica VSS

5. Marija Vidié Odgojiteljica VSS

6. Barbara Rudié¢ Odgojiteljica VSS

7. Nina Sapina Odgojiteljica VSS

8. Anita Rudela Kuharica SSS

9. SnjeZana Jakovinovié¢ Spremacica/servirka SSS

Radno vrijeme, ostvareni rad i struktura satnice djelatnika

Radno vrijeme ravnateljice je od 07:00 do 15:00 sati. Djelokrug rada ravnatelja odnosi se:

na podrucje ustroja i pracenja odgojno-obrazovanog procesa i rada ustanove, ostvarivanje

partnerstva i suradnickih odnosa s roditeljima, vanjskim ustanovama te obavljanje ostalih

administrativnih poslova propisanih godisnjim planom i programom rada Vrtica.




Odgojno-obrazovni djelatnici DV ,,RaZzanac*:
Od sijecnja 2023. godine, radno vrijeme pedagoginje je promijenjeno, s 20 na 24 sata tjedno.

- Struéni suradnik pedagog: ponedijeljak, srijeda i petak: 07.00 do 14:00 sati;
- Odgojiteljice: rad u dvije smjene: 06:30 do 14:30, 08:30 do 16:30 sati.

Pomo¢éno-tehnicko osoblje

- Kuharica: Svaki dan od 07:00 do 15:00h
- Spremacica/servirka: Svaki dan od 05:00 do 13:00h

Radno vrijeme odgojiteljica je 40 sati tjedno. U neposrednom radu s djecom,
odgojiteljice su provele 27,5 sati dok su preostale poslove poput: planiranja, programiranja,
vrednovanja odgojno-obrazovnog rada, kao i prikupljanja, izradivanja i odrzavanja sredstava
za rad s djecom, vodenja dokumentacije o dje¢jem radu, ispunjavanja stru¢nih zahtjeva u
organizaciji i unapredenju odgojno-obrazovnog procesa, suradnje s roditelja, stru¢njacima i
ostalih sudionicima u odgojno-obrazovnom procesu na razini predskolskog sustava ostvarile
12,5 sati tjedno.

1.5. Upravno vijece

U pedagoskoj godini 2022./2023. odrzano je ukupno 12 sjednica Upravnog vijeca.

1. 6. Upisi, ispisi, prisutnost djece

Djecji vrti¢ Razanac objavio je Odluku o upisu djece za prijem djece u djecji vrti¢
temeljem koje je obavljen upis u razdoblju od 02. svibnja do 20. svibnja 2022. godine. U
otvorenom upisnom roku zaprimljeno je ukupno 32 zahtjeva roditelja/staratelja za upis djece u
predskolske programe djecjeg vrtica Razanac. Od toga je, 18 zahtjeva za upis za redovite vrticke
programa (poludnevni 1 cjelodnevni boravak), 2 zahtjeva za upis za obvezan kra¢i program

predskole (250 - satni).

Nakon provedenog upisnog postupka zahtjevi su bodovani temeljem Pravilnika o upisu
djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u dje¢jem vrti¢u Razanac. Od ove godine,
doslo je do promjene u zakonskoj regulativi po kojoj prednost pri upisu imaju djeca koja
navrSavaju do 01. travnja tekuce kalendarske godine, Cetiri godine zivota. U skladu s time,
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promijenjene su odredbe Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveze korisnika usluga
u dje¢jem vrticu Razanac kao i ostali dokumenti vezani uz upisni postupak djece. Upisni
postupak za 2023./2024. provodio se u skladu s izmjenama i dopunama Zakona o predSkolskom

odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23).

S obzirom na kapacitete Dje¢jeg vrtica Razanac, 18 - ero djece je primljeno u redovite
programe djecjeg vrti¢a. Djeca iz toCke 2. su stavljena na listu ¢ekanja te su zapocela s
pohadanjem Vrti¢a kada su se za to ostvarili uvjeti upisa (slobodni kapaciteti i navrsene tri (3)
godine zivota). Nakon provedenih upisa, kapacitet odgojnih skupina je bio popunjen, no
tijekom godine je doslo do promjene programa pojedine djece kao 1 ispisa te je u skladu s time

bio mogu¢ naknadnim upis djece s liste ¢ekanja.

Djeca u godini pred polazak u Skolu imaju pravo upisa kroz cijelu godinu. U tekucoj
pedagoskoj godini, O1.listopada 2022. godine, doSlo je do promjene broja upisane djece u
obvezan program predskole. Iako je za vrijeme upisnog roka, predano samo 2 zahtjeva za
obvezan program predskole, naknadno je doslo do upisa dodatno dvoje djece te je jedno dijete

iz redovitog programa prebaceno u obvezan (krac¢i) program predskole.

Tablica 5. Broj novoupisane djece u Djecji vrti¢c Razanac za pedagoSku godinu

2022./2023.

SKUPINA BROJE DJECE
MJESOVITA SKUPINA ,,PCELICE* 9
MJESOVITA SKUPINA ,,SRDELICE* 9
PREDSKOLA 5
UKUPNO 23

Broj novoupisane djece se tijekom godine varirao, za dvoje djece je promijenjen
program (iz redovitog u obvezan kra¢i program predskole) dok je dvoje djece (odlukom

roditelja) ispisano iz Vrtica.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=477
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=478
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=479
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=40813
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=52474
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=57865

Tablica 6. Broj korisnika usluga za koju nije bilo potrebno predavati zahtjeve za

upis
SKUPINA BROJ DJECE
MJESOVITA SKUPINA ,,PCELICE“ 13
MJESOVITA SKUPINA ,,SRDELICE% 12
UKUPNO: 25

Tablica 7. Ukupan broj upisane djece u Dje¢jem vrti¢u RaZzanac za pedagoSku

godinu 2022./2023.

SKUPINA BROJ DJECE
REDOVAN VRTICI PROGRAM 22
PREDSKOLA 5
UKUPNO: 27

Od sveukupnog broja upisne djece od pocetka pedagoske godine do veljace 2023.
godine, upisano je 22 djece, od kojih je dvoje ispisano odlukom roditelja, dok je za dvoje djece
promijenjen program iz redovitog (cjelodnevnog) u obvezan program predskole. S liste cekanja
se tijekom pedagoske godine upisalo ¢etvero (4) djece.

Period adaptacije novoupisane djece prosao je bez vecih problema. Djeca su prihvatila
odgojitelje 1 prostor koji ih okruzuje. Vrlo brzo su se socijalizirala s drugom djecom u skupini,
prilagodila na dnevni ritam u vrticu, kao i na organizaciju i raspored aktivnosti. Broj djece
varirao je po mjesecima. Djeca su redovito pohadala vrti¢, §to je vidljivo i na listama dolaznosti.
Iznimka su ljetni mjeseci kada je prisutnost pala zbog godi$njih odmora. lzostanci su bili
isklju¢ivo zbog bolesti uglavnom vezane uz zimske mjesece i vrijeme viroza. Broj djece se
kontinuirano mijenjao (povecavao ili smanjivao) ovisno o promjeni programa, naknadnom

upisu djece predskolaca i sl.



2. MATERIJALNI UVJETI

Djecji vrti¢ Razanac opremljen je odgovarajucom opremom i didakti¢ckim sredstvima za

ostvarivanje programa u skladu s propisanim standardima djelatnosti predskolskog odgoja.

Od rujna 2022. g. do kolovoza 2023. g realizirali smo sljedece zadatke:

Nabava i izrada sredstava 1 materijala za uredenje prostorno-materijalnog okruzenja
vrti¢a

Nadopuna i opremanje centara aktivnosti s didaktickim sredstvima s ciljem poticanja
cjelokupnog razvoja djeteta kao i potrosnog materijala

Opremanje glazbenog centra zbog provedbe projekta ,, Mi smo djeca vesela*

Uz pomo¢ roditelja i vanjskih suradnika nastojali smo nabaviti vece koli¢ine
pedagoski neoblikovanog prirodnog materijala za izradu igracaka, dekoraciju prostora,
ali i za provedbu projekata koje djeca provode tijekom godine.

Projektom ,, Mi smo djeca vesela“, nabavili smo didakticke materijale. glazbene
instrumente 1 slikovnice na temu glazbenoj odgoja djece predskolske dobi.

Sitni inventar potreban za rad u uredu

Potro$ni materijal za obje skupine

Zgrada Vrtica izgradena je u skladu s normativima za izgradnju i opremanje prostora u

kojima se provode programi predskolskog odgoja te uvazavajuéi nacela Drzavnog pedagoskog

standarda za predskolski odgoj i obrazovanje (63/08, 90/2010). Unutarnji i vanjski prostori su

prilagodeni potrebama i interesima djece s ciljem poticanja cjelokupnog razvoja kao i1 aktivnog

ucenja. Osim unutarnje infrastrukture koja je opremljena s brojnim didakti¢kim materijalom,

Vrti¢ posjeduje 1 prostrano vanjsko dvoriste s razli¢itim didaktickim spravama 1 sadrzajima

poput: tobogana, pjeScanika, klackalica, penjalica i sl., s ciljem poticanja sigurne i spontane igre

u prirodnom okruzenju.
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2.1. Financiranje programa Djecjeg vrtica Razanac

U Dje¢jem vrticu Razanac, odgojno — obrazovni rad se provodi u sklopu nekoliko
programa: cjelodnevni (10-satni) i poludnevni (5,5 satni) koji su u ovoj pedagoskoj godini

2020./2021. bili financirani iz sredstava koja su bila osigurana:
- Od uplate roditelja korisnika usluga
- |z proratuna Op¢ine Razanac
Ostali izvori financijskih sredstava bili su:
- Ministarstvo znanosti i obrazovanja za program predskole i djecu s teSko¢ama u razvoju

- Donacije-sponzori

Participacija roditelja u cijeni vrti¢a je sljedeca:

CJELODNEVNI (10-satni) PROGRAM 80,00 €
POLUDNEVNI (5,5-satni) PROGRAM 54,00 €
OBVEZAN PROGRAM PREDSKOLE 0,00 €

Za djecu korisnike usluga koja nemaju prebivali§te na podru¢ju Opc¢ine Razanac

CJELODNEVNI (10-satni) PROGRAM 120,00€
POLUDNEVNI (5,5 satni) PROGRAM 80,00€
OBVEZAN PROGRAM PREDSKOLE 0,00 €

Place djelatnika osigurao je Osnivag, dok su se od uplata roditelja pokrivali: troskovi
prehrane djece, tekuce odrzavanje, materijalne troskove, troskovi elektricne energije, uredski
materijal, zdravstveni pregled djelatnika, deratizacija i dezinsekcija, troSkove analize obroka,
komunalne usluge, premije osiguranja, didaktika, troSkovi za osposobljavanje radnika na
siguran nacin (zastita na radu), troskovi grijanja (peleti), stru¢no usavrSavanje djelatnika te

objavljivanje javnih natjecaja 1 odrzavanje PC programa.
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3. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | RAZVOJ TE ZDRAVLJE DJECE

Tijekom ove pedagoske godine 2022./2023. radili smo na provodenju i unapredivanju
higijensko-zdravstvenih uvjeta za $to bolji rast i razvoj djece s ciljem ocuvanja djetetovog
zdravlja i1 osiguravanja kvalitete zivljenja. Prilikom upisa djece u vrti¢, prikupili smo sve
potrebne informacije o njihovom zdravstvenom i razvojnom statusu, a ostala djeca su obavila

potrebne lijecnicke preglede kod nadleznog lijecnika/pedijatra.

Za vrijeme boravka djece u vrti¢u, odgojiteljice su kontinuirano pratile njihov rast i
razvoj. U slucaju odredenih odstupanja ili primijeéenih specifi¢nosti u razvoju, odgojiteljice su,
u suradnji s pedagoginjom, odrzale razgovor s roditeljima te ih preusmjerile na daljnju procjenu

ili razgovor.

Zdravstveno stanje djece utvrdivano je i temeljem uvida u lije¢nicke ispri¢nice koje
su roditelji uredno donosili nakon duZeg izostajanja iz vrtia. U vrti¢u su osigurani svi

higijenski uvjeti.

Prostorije sanitarnog ¢vora opremljene su: papirnatim rucnicima, teku¢im sapunom,
dezinficijensima za ruke (za djelatnike), dezinficijensima za posude, za namjestaj i podove.

Svi djelatnici na vrijeme obavljaju zdravstvene preglede te posjeduju uredne sanitarne knjizice.

Sto se ti¢e prehrane djece, teZili smo podizanju kvalitete prehrane i promicanja zdravog
1 pravilnog nacina zivota. Za djecu koja ostaju do 16:30 sati, na raspolaganju su Cetiri obroka u
vrti¢u. Dnevni odmor se organizira za djecu iz mjeSovite skupine, kao i za ostalu djecu ako to

bude potrebno.

Dnevna organizacija rada je prilagodena potrebama djece i roditelja. Dnevne su
aktivnosti, kao 1 zadovoljavanje osnovnih bioloSkih potreba uskladene s potrebama djece. Kao
ustanova koja promice zdrave navike, slobodnu i spontanu igru, nastojali smo organizirati Setnje
u prirodi i boravak na zraku, kao i igre na otvorenom (ovisno o vremenskim uvjetima). U novoj
pedagoskoj godini nastavit ¢emo i dalje s intenzivhom njegom i skrbi za tjelesni rast i razvoj

djece.

Sve zadace 1 mjere vezane uz njegu 1 skrb za tjelesni rast 1 zdravlje djece propisane su i
provedene u skladu s Programom zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece

u djecjim vrti¢cima (NN 105/2002, 55/2006, 121/2007) kao temeljnog zdravstvenog dokumenta

u podrucju predskolskog odgoja i obrazovanja.
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3.1. Prehrana djece

Osim odgojno - obrazovnog i neposrednog rada s djecom, svakodnevno se trudimo
promicati zdrav nacin zivota kao i uravnotezenu prehrane kod djece. Sukladno tome, od 2.
sijecnja, 2019. u vrti¢ je implementiran HACCAP sustav zbog provjere ispravnosti i
primjerenosti namirnica za pripremu jela. Za pripremu i skladiStenje namirnica je bila zaduZzena
kuharica (zaposlena na puno radno vrijeme). Svakodnevno je pripremala zdrave i uravnotezene

obroke.
Djelokrug posla usmjeren je na:

- adekvatnu primjenu normativa po obrocima,

- obogacivanje jelovnika - odrzavanje zdrave prehrane,

- razvoj kulture prehrane i zbrinjavanjem otpadaka,

- postivanje individualnosti djecjih potreba pri konzumaciji obroka.

Kako bi se pratila i odrzavala ispravnost namirnica, redovito se provodi mikrobioloska
analiza otisaka i obroka koji se pripremaju u vrti¢u kao i kontrole nutritivnih vrijednosti obroka.
Kuharica i spremacica/servirka redovito vode svu propisanu evidenciju i obrasce HACCP-
plana na mjesecnoj razini: evidencije prijema hrane, evidencije temperature u rashladnim
uredajima, zamrziva¢ima, evidencije CiS€enja i1 pranja uredaja, pribora, opreme, radnih
povrsina, podova i zidova dezinfekcije. Tjedni jelovnici su osmisljeni i pripremljeni u skladu
s preporucenim energetskim 1 nutritivnim vrijednostima karakteristicnim za dob djeteta. Kako
bi se odrzala svjezina namirnica i sezonskog voca i povréa, jelovnici se planiraju prema

godisnjem dobu. Djeci je uvijek dostupna voda i ¢aj za pice, kao 1 svjeZe, sezonsko voce.

Djecji vrti¢ osigurava prehranu djece prema mjerama DrZavnog pedagoskog standarda
za predskolski odgoj 1 obrazovanje (NN br. 63/08 1 90/2010) i u skladu je s Programom
zdravstvene zasStite djece, higijene i pravilne prehrane djece (NN 105/2002, 55/2006,
121/2007) u dje¢jim vrti¢ima.

3.2. Higijenski uvjeti

U dje¢jem vrticu Razanac osigurani su svi potrebni higijenski uvjeti za cjelodnevni
boravak djece. Prije pocetka pedagoske godine, odgojno - obrazovni djelatnici i pomo¢no -
tehnicko osoblje, pregledali su svu didaktiku u odgojnim skupinama. Dotrajale i oStecene
materijale 1 igracke zamijenjeni su novom opremom, dok su druge dezinficirane, o¢iS¢ene 1

sigurno pohranjene.
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Svakodnevno se vodila briga o Cisto¢i i ispravnosti didakticke opreme koja se
svakodnevno dezinficirala. U prostorijama, ovisno o boravku djece su postavljene zastite od
insekata i glodavaca. Spremacica je vodila raCuna o mjestu za pohranu sredstava za ¢iS¢enje

(van dohvata djece).

Sanitarni ¢vor (za djecu 1 osoblje) svakodnevno se odrzavao i dezinficirao. U
sanitarijama su osigurani papirnati rucnici 1 tekuci sapun. Vrti¢ se redovito dezinficirao

Izosanom i drugim sredstvima za dezinficiranje sanitarnih prostorija.

U suradnji s laboratorijem ,,Hamilton“ iz Zadra te u skladu sa Zakonom,
kontinuirano se provode mjere provjere energetske i prehrambene vrijednosti obroka,
mikrobioloske ispravnosti kao i provjera higijenskih uvjeta u kuhinji. Dosadasnja analiticka
izvjes¢a dokazuju ispravnost svih dosad uzetih uzoraka. Tijekom ove pedagoske godine u

naSem su se vrti¢u bolesti pojavljivale sporadi¢no te nisu imale epidemijski karakter.

U suradnji s tvrtkom ,,Ciklon d.o.0* iz Zadra, tijekom ove pedagoske godine (2x),
obavljena je: dezinfekcija, dezinsekcija i deratizacija svih prostora. Cis¢enje i dezinfekcija
prostora u kojima borave djeca obavlja se svakodnevno s odgovaraju¢im sredstvima. Svi
djelatnici dje¢jeg vrtica Razanac, obavili su sanitarni pregled.

Od pocetka pedagoske godine 2022./2023 na snazi nisu viSe bile preventivne mjere
HZJZ-a (virus COVID - 19) te su roditelji mogu nesmetano ulaziti u Vrti¢. Odgojno - obrazovni
djelatnici kao 1 pomoc¢no - tehni¢ko osoblje, redovito su dezinficirali prostorije Vrtica, prije
dolaska djece i nakon odlaska.

Kako bi odrzali 1 ocuvali sigurnost djece, vrti¢ se redovito provjetravao, djeca su
provodila viSe vremena na vanjskom igraliStu, kvake su se nekoliko puta dnevno dezinficirale,
a pod se redovito Cistio. Na ulazu u vrti¢, postavljeno je dezinfekcijsko sredstvo za ruke i noge,

u slucaju ulaska u Vrti¢, ali 1 za sve djelatnike vrtica.

14



4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Odgojno-obrazovni rad nase Ustanove planiran je:

- Nacionalnim okvirnim kurikulumom za predsSkolski odgoj i obrazovanje te
opceobvezno i srednjoskolsko obrazovanje (2010.)

- Nacionalnim kurikulumom za rani i predskolski odgoj i obrazovanje (2014.)

- Programskim usmjerenjem odgoja i obrazovanja djece (1991.)

- Kurikulumom Djeéjeg vrti¢a Razanac za ped. godinu 2022./2023.

- Godi$njim planom i programom rada ustanove za ped.godinu 2022./2023.

Cilj odgojno-obrazovne ustanove bio je usmjeren ka stvaranju uvjeta za organizaciju

1 obogacivanje aktivnosti djece u svrhu kvalitetnog zadovoljavanja djecjih interesa i razvojnih
potreba. U radu nase Ustanove polazili smo od ¢injenice da je svako dijete pojedinac za sebe, s
razli¢itim sposobnostima, interesima i znanjem te smo u skladu s time, planirali na$ daljnji rad.
U skladu sa suvremenom koncepcijom predskolskog odgoja i obrazovanja, svakodnevno smo
poticali djecu na razvoj samostalnosti, kreativnosti te razvoj kritickog misljenja s ciljem

stvaranja aktivnog sudionika odgojno-obrazovnog procesa.

Ciljevi, zadace 1 strategije rada uskladeni su s Nacionalnom strategijom odgojno-

obrazovnog rada kao temeljnim obvezuju¢im dokumentom.

Cjelokupna je organizacija odgojno-obrazovnog rada u pedagoskoj godini
2022./2023. bila usmjerena ka osiguravanju uvjeta za cjeloviti razvoj djece kao i unapredivanju
opce kvalitete Zivota. Odgojno-obrazovni rad bio je prilagoden potrebama djece 1 roditelja,
zadovoljavanju razvojnih potreba djece u organizaciji, sadrzajima, metodama i oblicima

ostvarenja programa, a u skladu s moguc¢nostima i uvjetima predskolske ustanove.

U planiranju i provedbi svoga rada, osim Godisnjeg plana i programa rada Ustanove,
odgojitelji su isplanirali 1 provodili tromjesecne i tjedne/dnevne planove, a samim time su
vrednovali odgojno-obrazovni rad. U neposrednom radu, svakodnevno su planirali sadrzaje
prilagodene djeci te biljezili zapazanja o njihovim reakcijama, kako bi adekvatno uocili i
evidentirali svoj rad s djecom, kao i njihov napredak. Sama kvaliteta odgojno-obrazovnog rada
uvelike je ovisila o samim odgojiteljima, njihovom znanju, kompetencijama kao i 0 osobnom
motivacijom i zeljom za rad. Tijekom pedagoske godine 2022./2023. svi uvjeti za uspjeSnu
organizaciju i ostvarenje odgojno-obrazovnog rada su zadovoljeni, uvazavajuéi potrebe i

interese roditelja i djece.
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I ove pedagoske godine unaprijedili smo odgojno-obrazovni rad u nasem vrticu
organiziraju¢i specijalizirane centre aktivnosti po odgojnim skupinama. Svi centri su
osmisljeni, opremljeni i obogaéeni materijalima s ciljem poticanja cjelokupnog razvoja djeteta.
U radu, kao i organizaciji poticajno prostorno-materijalnog okruzenja, glavna nit vodilja bio je
interes djece. Ove godine, Djecji vrti¢ Razanac je nastavio s provedbom projekta ,,Igra za sve*
s ciljem poticanja senzomotori¢kog razvoja kod djece. Kako bismo poticali tjelesni razvoj kod
djece, svakodnevno su se organizirale aktivnosti poput: motorickog poligona, ,lovice®,

sportskih i natjecateljskih igara.

Nadalje, od sijecnja 2023. godine, provodili smo projekt ,, Mi smo djeca vesela* s
ciljem poticanja glazbenog odgoja kod djece. U skladu s time, odgojno - obrazovni djelatnici
su obnovili i nadopunili glazbene centre u obje odgojne skupine, s glazbenim instrumentima,
vizualnom podrskom (slike glazbenih instrumenata, notnim crtovljem, pjesmama i sl.) kao i

zvuénim slikovnicama.

Proces vrednovanja odgojno — obrazovnog rada unutar Vrtica vodila je pedagoginja
vrti¢a, u suradnji s odgojiteljicama. Pratila se kvaliteta prostorno-materijalnog okruzenja, kao

i organizacija odgojno-obrazovnog rada.

Odgoyjiteljice su osim svakodnevnih aktivnosti provodile projekte na razini Vrti¢a te su
sudjelovale u obiljezavanju prigodnih dana. Prilikom planiranja i provedbe aktivnosti, vodilo
se racuna o djetetovim potrebama, interesima i moguc¢nostima. Odgojiteljice su redovno vodile
dokumentaciju o djeci i odgojno-obrazovnom radu. Odgojno — obrazovni djelatnici Vrti¢a su
tezili Sto boljoj suradnji i izgradnji partnerstva s roditeljima djece koja pohadaju vrti¢, kao 1
suradnji s vanjskim suradnicima, dru$tvenom zajednicom i ostalim sudionicima u odgoju i

obrazovanju.

Kad je rije¢ o odgoju djece s teSko¢ama u razvoju, u suradnji sa stru¢nim timom vrtica,
odgojiteljice su svakodnevno pratile razvoj djece, napredovanje kao i na¢in funkcioniranja u
skupini. Sukladno potrebama djeteta, organizirale su se razli¢ite aktivnosti kako bi se inkluzija
djece ostvarila u potpunosti. U suradnji s vanjskim ustanovama (rehabilitacijska ustanova),
pedagoginja je provela liste procjene za djecu, na temelju promatranja u odgojnoj skupini. U
suradnji s odgojiteljicama te po preporuci vanjskih stru¢njaka, izraden je plan podrske za dijete
mlade kronoloske dobi kao i individualiziran odgojno - obrazovni plan i programa za dijete

starije kronoloSke dobi koji sadrzi aktivnosti i smjernice za rad.
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5. ORGANIZIRANE AKTIVNOSTI TIJEKOM PEDAGOSKE GODINE

2021./2022.

Tijekom pedagoske godine 2022./2023. trudili smo se S§to viSe obogatiti odgojno-
obrazovni program naseg Vrti¢a kako bi djeci bilo zanimljivije, kako bismo obiljezili prigodne
dane u godini te kako bi promicali razvoj partnerstva s roditeljima kao i lokalnom zajednicom

u kojoj Djec¢;ji vrti¢ Razanac djeluje.

RUJAN: Budu¢i da rujan obiljezava pocetak nove pedagoSke godine, tematske
aktivnosti 1 radionice organizirane su, prateci proces prilagodbe novoupisane djece (mlada i
starija mjeSovita skupina) te ovisno o interesima skupine kao $to su: usvajanje higijenskih i
prehrambenih navika te medusobnog upoznavanja djece kroz zajednicke aktivnosti.
Organizirane su aktivnosti s ciljem usvajanja pravila grupe i pravila ponaSanja unutar skupine,
razumijevanja i prihvacanja drugih, uvazavanja razli¢itosti te razvoja empatije i tolerancije.
Sukladno tome organizirane su aktivnosti na temu: Slika o sebi, Moj dan u vrti¢u, Prijateljstvo,

Osjecaji, Nas jezic¢, Veseli kisobran i slicno.

Prije pocetka pedagoske godine, s roditeljima novoupisane djece organiziran je
roditeljski sastanak ,, Polazak djeteta u vrti¢ - Kako olakSati proces prilagodbe?“. Sastanak je
odrZan u prostorijama Vrti¢a, dok je za sve roditeljima pripremljen letak s preporukama za rad
s djecom kako bi se olakSao proces prilagodbe na Vrtic.

Osim brosure, roditeljima je predan kuéni red Vrti¢a koji sadrzi pravila ponasSanja
kojih su se duzni pridrzavati djelatnici Vrti¢a, roditelji 1 sve druge osobe koje suraduju ili se
nalaze u prostoru Vrtica. Tijekom rujna, pozorno se pratio proces adaptacije novoupisane djece.
Vecina djece se uspjesno prilagodila na novo okruzenje, odgojiteljice i djecu, dok se proces
adaptacije za pojedinu djecu produZio (na inicijativu pedagoginje 1 odgojiteljice (zbog
poteskoca pri odvajanju od roditelja). S roditeljima je ostvarena suradnja te je dijete nesmetano
nastavilo s pohadanjem vrtica tijekom cijele pedagoske godine.

LISTOPAD: U listopadu su organizirane brojne aktivnosti na temu: Dani kruha,
Svjetski dan jabuka, Djecji tjedan,. ,,Svjetski dan jabuka* je obiljeZen provedbom zanimljivih
aktivnosti poput: izrade kolaca i $trudli od jabuke te aktivnostima pod nazivom ,,Otisak jabuke

......

proizvoda.
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STUDENI: U studenom, smo obiljezili Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dane
sjeéanja na zrtve Vukovara i Skabrnje (18.11.2021.). Uz pomo¢ odgojiteljice, izradili smo
plakat na uspomenu na Vukovara kao i likovne radove kojima smo obiljezili taj prigodan dan.
U studenom smo nastavili s provedbom jesenskih aktivnosti. Djeca su izradivala edukativne
igre od prirodno neoblikovanog materijala (zirevi, liS¢e, drvo, vuna), s kojim smo takoder
nadopunili istrazivacko — Spoznajni centar aktivnosti. Radni sastanci i konzultacije s
odgojiteljima su odrzane u prostorijama Vrtica, dok se suradnja s roditeljima nastavila kroz

individualne konzultacije kao i prilikom dovodenja djeteta u vrtic.

PROSINAC: Obiljezavanja prigodnih dana: Sv. Nikola (6.12.2022.), Sv. Lucija
(13.12.2022.) i sl. Organizirane su kreativne radionice i aktivnosti poput: izrade bozi¢nih
ukrasa, bozi¢nih Cestitki, pisanje pisama Djedu Bozi¢njaku i sli¢no. Za blagdan Sv. Lucije,
djeca su posadila bozi¢nu psenicu. Tijekom prosinca smo organizirali radionicu s roditeljima
na kojoj su izradivali ukrase za bor i magnete koji se prodavali u sklopu humanitarne akcije
,»Djeca za djecu”. Sav prihod od prodaje doniran je Domu za nezbrinutu djecu u Nazorovoj 49,
u Zagrebu. 06. prosinca 2022. godine, djecu je posjetio Sv. Nikola te im je donio prigodne
poklone koji su ih jako razveselili.

SIJECANJ: U sijeénju smo nastavili s provedbom senzornih aktivnosti u odgojnim
skupinama. Neke od provedenih aktivnosti: izrada senzornih diskova, taktilnog panoa te izrada
senzorne kutije s obojenom rizom. Cilj provedenih aktivnosti je poboljsati senzomotoricki razvoj kod
djece, s naglaskom na taktilni i vizualni sustav. Nastavili smo suradnju s Centrom za gospodarenje
otpadom Zadarske Zupanije, s ciljem poticanja razvoja ekoloske svijesti kod djece. Kroz edukativnu
radionicu “Cudnovate zgode gospodina Otpadi¢a” , djeca su imala prilike osvijestiti vaznost brige za
okolis kao i pravilno razvrstavanje i recikliranje otpada. U sije¢nju smo zapoceli i s provedbom projekta
“Mi smo djeca vesela”. Cilj projekta bio je usmjeren na razvoj i pobolj$anje slusne paznje kod djece,
osjecaja za ritam, ton i intoaciju te na razvoj socijalnih vjestina (suradnja, komunikacije, timski rad i

sl.).

VELJACA: Magkare u djedjem vrticu: kreativne radionice s djecom (izrada kostima
za maskare, izrada maski), ples pod maskama u vrticu i sl. Obiljezavanja Dana zaljubljenih —

Valentinova (14. veljace 2022. godine) — izrada prigodnih Cestitki 1 poklona za najmilije.
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OZUJAK: Obiljezavanje Medunarodnog Dana Zena (08.03 2022.): aktivnosti izrade
prigodnih poklona i &estitki; ObiljeZavanje Dana o¢eva (19.03.2022.); Posjet Klauna Cupka,
Dana 03. ozujka 2023. godine, ostvarena je suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Zadarske
zupanije, tocnije Sluzbom za mentalno zdravlje 1 prevenciju ovisnosti djece u mladih. Klinicka
psihologinja 1 terapeutkinja igrom Dora Srdeli¢ Ljubic¢i¢ je odrzala edukativno predavanje i
interaktivnu radionicu na temu: ,,Empaticko reflektiranje kao podrska razvoju . Organizirane
su i aktivnosti na temu: Proljece, priroda, prijateljstvo. 21. oZujka 2023. godine obiljezili smo
Dan osoba s Down sindromom. Kroz interaktivne aktivnosti, poticali smo empati¢no

ponasanje kod djece, s naglaskom na razumijevanje i prihvacanje razlicitosti.

TRAVANJ: Kreativne radionice za djecu na temu Uskrsa: izrada pisanica, koSarica za
pisanice, ukraSavanje odgojnih skupina i sli¢no. Odgojno - obrazovni djelatnici su organizirali
radionicu s roditeljima na kojoj su se izradivale kosarice, pisanice i magneti koje su djeca
potom izlozila na Standu u sklopu humanitarne akcije ,,Uskrs u nasim srcima*. Sav prihod od
prodaje doniran je Udruzi ,,Svjetlo* koja promice prava korisnika s intelektualnim teSko¢ama
u razvoju. Dana 22. travnja 2023. godine obiljezili smo Dan planeta Zemlje. Uz pomo¢
odgojiteljica izradili smo makete planeta Zemlje koje smo potom izlozili u predvorje Vrtica.
Od 24. travnja do 28. travnja 2023. godine provedene su aktivnosti ,,Tjedan zdravlja® u
sklopu Nacionalnog programa - Zivijeti zdravo - za promicanje zdravlja u suradnji s HZJZ -

om. Ove godine je ,,Tjedan zdravlja“ bio u znaku zdrave i uravnotezene prehrane

SVIBANJ: Obiljezavanje Maj¢inog dana (08.05.2022.): izrada prigodnih poklona i
Cestitki za majke. Organizirane aktivnosti na temu: Majcin dan, Proljece, Tresnje, More;
Ostvarena suradnja s Autoskolom Donat - odrzana je radionica ,,Sigurnost U prometu* za
djecu na kojoj su djeca ucila 0 prometnim znakovima, odgovornom ponasanju U prometu te se
okusala u voznji kroz poligon s ¢unjevima. Ostvarena suradnja s Vatrogasnom zajednicom
Zadarske Zupanije - odrzana radionica za djecu - upoznavanje S vatrogasnom opremom,
na¢inom gaSenja pozara te obilazak vatrogasnog kamiona. 26. svibnja 2023. godine,
organiziran je izlet i posjet Ponyland - u Zadar za djecu predskolce i djecu u dobi od 5 godina.
Djeca su imala prilike upoznati razne vrste domacih zivotinja, nauciti sve o brizi za njih te

provesti ugodno prijepodne u zajednickoj igri i zabavi u prirodi.

LIPANJ, SRPANJ | KOLOVOZ: Provedene aktivnosti na temu: Ljeto, Zivot u moru,
morske Zivotinje. Poticala se spontana 1 slobodna aktivnost djece. S obzirom na manji broj djece

u odgojnim skupinama, djeca koja su pohadala Vrti¢, za vrijeme ljetnih mjeseci su boravila u
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odgojnoj skupini ,,P¢elice. U kolovozu su odgojno - obrazovni djelatnici pripremali prostorno
- materijalno okruzenje za dolazak novoupisane djece. Prostor se reorganizirao, Cistio, igracke
su dezinficirale, nabavljena je nova didakticka oprema te su odgojiteljice u suradnji s
pedagoginjom opremile i nadopunile centre aktivnosti u odgojnim skupinama. 30 kolovoza
2023. odrzan je roditeljski sastanak za roditelje novoupisane djece pod nazivom ,, Polazak u
vrti¢ - Kako olaksati proces adaptacije? “. 31. kolovoza je odrzana i posljednja (5. sjednica
Odgojiteljskog vijeca za pedagosku godinu 2022./2023. u kojoj je predstavljen presjek odgojno
- obrazovnog rada kao i presjek provedenih aktivnosti u sklopu projekta ,,Mi smo djeca
vesela“. U suradnji s ravnateljicom, pedagoginja je predstavila plan odgojnoj - obrazovnog rada

za nadolazec¢u pedagosku godinu.

Tijekom pedagoske godine, u suradnji s odgojiteljicama, pedagoginja je provodila
opservaciju djece (ovisno) o uocenim potrebama te provodila pojacani individualni rad s
djecom u podrucju: fine motorike, koncentracije 1 paznje, vizualne percepcije,

predmatematickih i pred¢italackih vjestina.

6. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA I VREDNOVANJE ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA

Jedna od sredi$njih zadaca predSkolske ustanove, odnosno njezinih djelatnika koji
sudjeluju u neposrednom radu s djecom je adekvatno vodenje pedagoske dokumentacije. Prema
Pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije 1 evidencije o djeci u dje¢jem
vrti¢u (NN 83/2001), pedagoSka dokumentacija podrazumijeva: Maticnu knjigu djece, knjigu
pedagoske dokumentacije odgojne skupine, Imenik djece, Ljetopis djecjeg vrtica, godisnji plan
I program odgojno-obrazovnog rada, godisnje izvjes¢e o ostvarivanju plana i programa rada,
program strucnog usavrsavanja, dosje djeteta s posebnim potrebama te knjigu zapisnika.
Odgojiteljice koje su u neposrednom radu s djecom, vodile su sljede¢u dokumentaciju: imenik
djece, evidencijske liste dolaznosti, knjigu pedagoSke dokumentacije odgojne skupine te

individualni plan i program usavrSavanja.

Na razini Ustanove vodila se sljede¢a pedagoska dokumentacija: popis djece po
odgojnim skupinama, mati¢na knjiga djece, godi$nji plan i program, godiSnje izvjesée, ljetopis,
zapisnici o struénim tijelima, plan i program stru¢nog usavrSavanja/evidencija o stru¢nom
usavrSavanju. Pored tromjese¢nog planiranja, provedeno je i mikro planiranje u obliku tjednih

planova i dnevnika rada.
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Usprkos tromjeseCnim planovima, tjednom planiranju se pristupalo fleksibilno, s
moguénoscu promjene prateci interes i potrebe djece, a teme koje su se obradivale, naknadno
su implementirane u tromjese¢ne planove. Odgojiteljice su putem samoevaluacije i procjene
vrednovali svoj rad, biljezili odredene nedostatke i1 prepreke s kojima su se susretale u svome
radu, a samim time pratile cjelokupan razvoj djece. Svakodnevno su odrzavale redovite
kontakte s roditeljima s ciljem jacanja partnerstva i suradnje, evidentiraju¢i kontinuirano sve

aktivnosti u odgovarajuc¢u pedagosku dokumentaciju.

7. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Kako bismo mogli odgovoriti na izazove u poslu, a samim time i implementirali i
provodili inovacije u nasem radu, cilj naseg djelovanja ne bi bio mogu¢ bez kontinuiranog

stru¢nog usavrsavanja kako unutar tako i van ustanove.

Sukladno tome, stru¢no usavrSavanje ostvarivalo se putem:

1. Sjednica Odgajateljskog vijeca (5)
2. Strucnih aktiva (skupno stru¢na usavrSavanja):
- Utjecaj glazbe na razvoj djeteta (sijecanj, 2022.);
3. Individualnog stru¢nog usavrSavanja: kontinuirano prac¢enje strucne literature, izmjena
1 dopuna u zakonskoj regulativi u podrucju predskolskog odgoja i obrazovanja;
4. Skupnog stru¢nog usavrSavanja izvan vrtia (stru¢ni skupovi, znanstveno-strucni

skupovi, seminari, radionice);

7.1. Individualna stru¢na usavrSavanja

Kad je rije€ o provedbi programa stru¢nog usavrSavanja kao 1 sudjelovanju na stru¢nim
skupovima, edukacijama 1 seminarima, vec¢ina istih se provodila online putem (ZOOM
platforma, Microsoft Teams), iako viSe nisu na snazi bile restriktivne mjere s ciljem suzbijanja
virusa COVID - 19. Odgojno - obrazovni djelatnici su birali stru¢ne skupove i sudjelovali na
istima, ovisno o podru¢jima interesa, problemskim situacijama s kojima se suocavaju u

svakodnevnom radu.
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MARTINA BLJAIC, ravnateljica ustanove

Stru¢ni skupovi, seminari i edukacije u organizaciji Agencije za 0dqoj i

obrazovanje (AZOQ)

1. Poleti s francuskim vukoma u suorganizaciji s Francuskim Veleposlanstvom u
RH Francuskim institutom u Hrvatskoj i djecjim vrticem Savica u Zagrebu (28.
09. 2022.)

2. Klimatske promjene - stru¢ni skup u suorganizaciji s Hrvatskim crvenim krizem
(05.10.2022.)

3. Razvoj jezicnih kompetencija u djece u odraslih u djecjem vrticu - Citanje price

(13. 10. 2022.)

Struc¢ni seminari, skupovi i edukacije u organizaciji vanjskih ustanova koje se bave

odgojem i obrazovanjem
Alfa edukacije (online)
1. Pedagoska dokumentacija kao razvojni poticaj (21. 09.2022.)
Ropana - Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj

1. Neugodne djecje emocije, nacini i tehnike; Nacini i tehnike kako pomoci djeci
izraziti se? (24. 11. 2022.)

2. Razvoj djeteta predskolske dobi od rodenja do polaska u sSkolu - kako
prepoznati odstupanja u pojedinim segmentima razvoja djeteta (08. 02. 2023.)

3. Kako djeci pribliziti emocije? - T ehnike i nacini kreativnog izrazavanja (04.07.
2023.)

Neuroart - kabinet za podrs$ku integriranom razvoju djeteta
1. Senzomotoricke price (ozujak 2023. godine) - 3 modula
IVA MARIC, struéni suradnik pedagog

Strué¢ni seminari i skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje (AZOO)

1. Poleti s francuskim vukom - suorganizaciji s Francuskim veleposlanstvom u RH,
Francuskim institutom u Hrvatskoj i djecjim vrticem Savica u Zagrebu (28.09.,

26.10.,22.11., 13.12.2022., 24.01., 14.02., 27.03., 25.04., 22.05. 2023.)
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Razvoj jezicnih kompetencija djece i odraslih u djecjem vrti¢u - citanje prica
(13.10.2022.).

Pedagog u podrsci razvoja kurikuluma u djecjem vrtic¢u - dvodnevni strucni skup
za pedagoge (25.10.2022.)

Migracije i integracija osoba pod medunarodnom zastitom: Prevencija
trgovanja ljudima: predstavljanje programa HCK - a: Sigurnije skole i vrtici,
predstavijanje projekta ,, Kuti¢ humanosti “ (24.11.2022.)

Kolegijalni dijalog i suradnja - Strucni skup za strucne suradnika pedagoge
predskolskih ustanova (17.02.2023.)

Dvodnevni hibridni strucni skup: utjecaj stereotipa na proces obrazovanja u

djecjem vrticu, osnovnoj i srednjoj Skoli (4.dio - 22. kolovoza 2023. godine)

Strucni seminari, skupovi i edukacije u organizaciji vanjskih ustanova koje se bave

odgojem i obrazovanjem

Alfa edukacije (online)

1.
2.
3.

Pedagoska dokumentacija ustanove kao alat razvoja kvalitete (08.09.2022.)
Pedagoska dokumentacija kao razvojni poticaj (21.09.2022.)
Uloga vrtica i senzorne integracije u ostvarivanju uspjesnog prijelaza iz

predskolskog u skolski odgojno - obrazovni sustav (01.03.2023.)

Neuroart - kabinet za podrsku integriranom razvoju djeteta

1. Senzomotoricke price (ozujak 2023. godine) - 3 modula

Udruga socijalno - marginaliziranih u drustvu , MAGNI*

1.

Primjena asistivne tehnologije u inkluzivnom pedagoskom okruzenju (2 modula
-3.110.9. 2022.)

Poticanje paznje i koncentracije kod djece predskolske dobi (05.11.2022.)
Poticanje vrsnjacke interakcije u inkluzivnom pedagoskom okruzenju
(03.12.2022.)

Pedagoska podrska braci i sestrama djece s teskocama u razvoju (21.01.2023.)

Odgojno - obrazovni rad s neverbalnom djecom (11.02.2023.)
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6. Tranzicija djeteta s teskocama u razvoju iz djecjeg vrtica u osnovnu Skolu
(25.02.2023.)

7. Nestrukturirani i rastresiti materijali kao poticaj u radu s djecom s teskocama u
razvoju (25.02.2023.)

8. Bajke i price kao pedagoski poticaj u djecjem vrticu (11.03.2023.)

9. 0dgojno - obrazovna podrska djeci izlozenoj obiteljskom nasilju (22.04.2023.)

Puteljak - kabinet za podrs$ku dje¢jem razvoju

1. 7 osjetila i kako ih stimuliramo kroz igru? (27.06.2023.)
ODGOJITELJI:
ZLATA MIOCIC - STOSIC, odgojitelj predikolske djece
ROPANA- Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj

1. Razvoj djeteta predskolske dobi od rodenja do polaska u Skolu - kako prepoznati

odstupanja u pojedinim segmentima razvoja djeteta (08. veljace 2023. godine)
NEUROART- kabinet za podrSku integriranom razvoju djeteta
2. Senzomotoricke price (ozujak 2023. godine) - 3 modula
ROPANA

3. Neugodne djecje emocije, nacini i tehnike; Nacini i tehnike kako pomoci djeci

izraziti se? (24. 11. 2022.)

ZRINKA STOSIC, odgojitelj predskolske djece
OMEP Hrvatska

1. Savjetodavni pedagoski razgovor s roditeljima djece ukljucene u djecji vrti¢ (16.

ozujka 2023. godine)
ROPANA - Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj

1. Razvoj djeteta predskolske dobi od rodenja do polaska u skolu - kako prepoznati
odstupanja u pojedinim segmentima razvoja djeteta (08. veljace 2023. godine)
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ALFA EDUKACIJE

1. Uloga vrti¢a i senzorne integracije u ostvarivanju uspjesnog prijelaza iz predskolskog

u Skolski odgojno - obrazovni sustav (01.03.2023.)
NINA SAPINA, odgojitelj predskolske djece

Strué¢ni seminari i skupovi u organizaciji Agencije za odqgoj i obrazovanje (AZOO)

OMEP Hrvatska

1. Savjetodavni pedagoski razgovor s roditeljima djece ukljucene u djecji vrti¢ (16. ozujka
2023. godine)
ROPANA - Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj

2. Razvoj djeteta predskolske dobi od rodenja do polaska u skolu - kako prepoznati
odstupanja u pojedinim segmentima razvoja djeteta (08. veljace 2023. godine)
ROPANA - Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj

1. ,,Agresivno dijete*

MARIJA VIDIC, odgojitelj predskolske djece
Neuroart - kabinet za podrSku integriranom razvoju djeteta
1. Senzomotoricke price (ozujak 2023. godine) - 3 modula
OMEP Hrvatska

1. Savjetodavni pedagoski razgovor s roditeljima djece ukljucene u djecji vrti¢ (16.

ozujka 2023. godine)
ROPANA- Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj

1. Kako djeci pribliziti emocije ? (04.07.2023.)
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BARBARA RUDIC, odgojitelj predikolske djece

Strué¢ni seminari i skupovi u organizaciji Agencije za odqoj i obrazovanje (AZOO)

1. Razvoj jezicnih kompetencija u djece u odraslih u djecjem vrticu - Citanje price

(13.10. 2022.)
Neuroart - kabinet za podrsku integriranom razvoju djeteta
2. Senzomotoricke price (ozujak 2023. godine) - 3 modula
OMEP Hrvatska

2. Savjetodavni pedagoski razgovor s roditeljima djece ukljucene u djecji vrti¢ (16.

ozujka 2023. godine)
ROPANA - Centar za edukaciju, savjetovanje i osobni razvoj
2. Kako djeci pribliziti emocije ? (04.07.2023.)
Udruga Pragma

1. Sglazbom kroz zivot (22.02.2023.)

7. SURADNJA S RODITELJIMA

S ciljem jacanja suradnje i ostvarivanja partnerskih odnosa te uvazavaju¢i roditeljsko
pravo da budu primarni i glavni odgojitelj djeteta, roditelje smo informirali o razvojnim
potrebama djeteta 1 njegovog funkcioniranja u vrtiu. Tijekom cijele pedagoske godine,
suradnja s roditeljima se provodila putem: individualnih razgovora i konzultacija s
odgojiteljicama i pedagoginjom vrtica, kuti¢a za roditelje, sluzbene web stranice kao i oglasne
ploce Vrtica. Na pocetku pedagoske godine 2022. /2023. odgojno - obrazovni djelatnici
(odgojiteljice i pedagoginja), na Celu s ravnateljicom su odrzale roditeljski sastanak
namijenjen svim roditeljima djece koja pohadaju vrti¢ (dosadas$nji korisnici i novoupisana
djeca). Roditeljski sastanak je odrzan u dva dijela. Prvi dio roditeljskog sastanaka se odnosio
na: predstavljanje Kuénog reda Vrtica, planiranih aktivnosti u ped. godini 2022./2023. te izbor
predstavnika roditelja. Drugi je dio roditeljskog sastanka bio namijenjen za roditelje
novoupisane djece te se odrzao po odgojnim skupinama. Na roditeljskom sastanku ,, Polazak

djeteta u vrti¢ - Kako olaksati proces adaptacije?* , roditeljima je ukratko objaSnjen proces
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prilagodbe u vrti¢ kao 1 vaznost provodenja istog. U studenom 2022. godine, odrzan je
roditeljski sastanak ,,Kako pripremiti dijete za Skolu?“ namijenjen roditeljima djece
predskolaca koji bi od rujna 2023. godine trebali krenuti u 1. razred osnovne $kole. Osim
zakonske regulative i1 procedure upisa u osnovnu Skolu, u suradnji s odgojiteljicama,
pedagoginja je za roditelje 1x mjesecno pripremila radne materijale po podrucjima razvoja:
tjelesni (gruba i fina motorika), spoznajni (razvoj koncentracije i paznje, predmatematicke i

pred¢italacke vjestina), jezicno - govorni i socioemocionalni razvoj.

Prema godi$njem planu i programu te uvazavajuci potrebe roditelja i djece, roditeljima
smo slali radne materijale, obavijesti, broSure i letke kako bi bili adekvatno 1 na vrijeme
informirani o radu predskolske ustanove. U slucaju uocenih odstupanja ili pojave nepozeljnog
ponasanja kod djece, pedagoginja je, u suradnji s odgojiteljicama pozivala roditelje na
individualne konzultacije, kako bi se donijele smjernice za daljnji rad s djetetom ili kako bi se
roditelje preusmjerilo na trazenje strué¢ne pomo¢ za dijete (psiholog, logoped i sl.). Na sluzbenoj
stranici djecjeg vrtica Razanac, kao i na Facebook stranici, redovito smo promicali i
predstavljali odgojni rad vrtica koji je uklju¢ivao: brosuru za roditelje, letke, presjek aktivnosti,

obavijesti i sl.
U skladu s time, organizirani su i provedeni:

1. Informativni roditeljski sastanci na temu:
- Ku¢ni red Ustanove

- Prava i duznosti roditelja

- Ugovori i suglasnosti za djecu

- Osiguranje djece

2. Komunikacijski roditeljski sastanci

Teme za komunikacijske roditeljske sastanke birane su u suradnji s odgojiteljicama,
analizom postojeceg stanja u skupini ili prateci interes roditelja za odredenu temu ili podrucje.
S obzirom na to da nismo mogli odrzati uzivo roditeljske sastanke, pripremljene broSure smo
slali roditeljima putem mail-a i oglasavali ih na sluZzbenoj web stranici dje¢jeg vrtica Razanac

u kategoriju ,,Kuti¢ za roditelje”.
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Za roditelje su pripremljene i broSure vezane uz projektne aktivnosti: Utjecaj glazbe

na razvoj djeteta, Slobodno vrijeme - zasto je vazno i kako ga organizirati? Kako poticati

samopouzdanje kod djece? Aktivnosti za poticanje fine motorike (u obiteljskom domu) i sl.

Komunikacijski sastanci tijekom pedagoske godine 2020./2021.

Polazak djeteta u vrti¢ — Kako olaksati proces prilagodbe? (rujan, 2022.)

Kako pripremiti dijete za Skolu: starija mjeSovita skupina i obvezan program
predskole (studeni 2022. godine)

Empaticko reflektiranje - kao podrska djetetovu razvoju (ozujak 2023. godine) -
suradnja s Sluzbom za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti djece i mladih
Zavoda za javno zdravstvo Zadarske Zupanije

Retrospektiva protekle pedagoske godine, pregled aktivnosti i rada Ustanove
(lipanj, 2023.)

Individualni roditeljski sastanci, na zahtjev roditelja, s roditeljem, odgojiteljem i

stru¢nim suradnikom pedagogom

Savjetodavni rad s roditeljima podrazumijeva: savjetovanje i dodatno educiranje

roditelja o cjelokupnom djetetovom razvoju, pojedinom razvojnom aspektu te potencijalnim

odstupanjima u razvoju, rastu i/ili ponasanju. S roditeljima je obavljen i savjetodavni rad u vezi

dosljednosti i primjerenosti odgojnih metoda i postupaka, o procesu adaptacije prilikom polaska

u vrti¢ kao 1 procesu pripreme djeteta za polazak u Skolu. Savjetodavni rad su provodile

odgojiteljice, kao i pedagoginja sukladno svom podruéju djelovanja.

Kuti¢ za roditelje: namijenjen kako bi se roditelji svakodnevno bili informirani u
svezi odredenih zbivanja u Ustanovi,

Kuti¢ sadrzi:

Informacije o dje¢jim bolestima, cijepljenju (kalendar cijepljenja), zdravoj i
uravnoteZenoj prehrani

Prijedloge o dogadajima u gradu, prijedloge za zajednicke aktivnosti

Izvjestaj o planiranju i radu pojedine skupine

Obavijesti o radu, promjenama ili pak novostima u odgojno-obrazovnog radu vrtica
Molbe u svezi pomo¢i nabave/donacije razlicitih materijala za djecu

Brosure/ Letci na temu: Adaptacija djece, Priprema za skolu, Razvoj govora,
Samostalnost kod djece; Aktivnosti za poticanje fine motorike kod djece; Slobodno

vrijeme - zasto je vazno i kako ga organizirati?
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ZAJEDNICKE AKTIVNOSTI S RODITELJIMA

Kad je rijec o organizaciji zajednickih ativnosti, roditeljski su suradivali i sudjelovali u
procesu prilagodbe na pocetku pedagoske godine. Aktivno su se ukljucili i pruzali podrsku
djetetu za vrijeme adaptacije u Vrti¢. Svakodnevno su suradivali s odgojiteljicama i

pedagoginjom, poglavito pri obiljezavanju blagdana, izleta i raznih dogadaja u Vrticu.

U prosincu 2022. godine, provedena je zajedni¢ka radionica roditelja i odgojno -
obrazovnih djelatnika na kojoj su se izradivali ukrasi za Bozi¢, magneti i sl.. za humanitarnu
akciju ,,Djeca djeci“. Roditelji su se odazvali humanitarnoj akciji te pomogli u organizaciji
Standa i pripremi proizvoda za prodaju. Sav prihod od prodaje, doniran je Domu za djecu,

Nazorova 49.

U travnju 2023. godine, provedena je zajedni¢ka radionica izrada ukrasa, pisanica,
magneta i koSarica za Uskrs. Roditelji su aktivno sudjelovali na radionici te su svojim radom
1 donacijom doprinijeli uspjeSnom zavrSetku humanitarne akcije ,,Uskrs u nasim srcima“. Sav
prihod od prodaje proizvoda doniran je Udruzi ,,Svjetlo - udruga za pomo¢ osobama s

mentalnom retardacijom.

Roditelji su se svakodnevno odazivali pozivu Vrti¢a te sudjelovali u obiljezavanju
prigodnih dana kao i inicijativama poput: Donesi cep za skup lijek, Zasadi drvo, ne budi panj i

sl.

9. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA
- Upoznavanje okoline u neposrednoj blizini vrtica i Sire :
a) Organizirani mjese¢ni posjeti Knjiznici Jurja Barakovi¢a Razanac
b) Sudjelovanje na maskarama u Knjiznici Jurja Barakovi¢a u Razancu
c) Suradnja i sudjelovanje u inicijativi ,,Zasadi stablo, ne budi panj*
- Suradnja s drugim vrti¢ima
a) Znanstveno-struéni skupovi
b) Razmjena informacija s ciljem unaprjedenja kvalitete rada
c) Struéni seminari, edukacije i stru¢ni skupovi
- Suradnja s osnovnim S§kolama
a) Prijenos relevantnih podataka o djeci s posebnim potrebama
b) Izvjestaj o pojedinom djetetu pri upisu u skolu: Misljenja predskolske ustanove o

psihofizi€¢kom stanju djeteta (prijevremeni upis u Skolu/za pomoc¢nika u nastavi)
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Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta i Agencijom za odgoj i
obrazovanje

a) Planiranje, programiranje i valorizacija

b) Stru¢ni i znanstveni skupovi

c) Informacije i inovacije u svrhu unapredenja odgojno-obrazovnog procesa

d) Komunikacijske radionice

Suradnja s Centrom za gospodarenje otpadom Zadarske Zupanije : radionica
»Avanture gospodina Otpadica*

Suradnja s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo: Nacionalni program ,,Zivjeti
zdravo® — obiljezavanje ,,Tjedna zdravlja“

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Zadarske Zupanije; SluZbom za
mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti djece i mladih

Suradnja s Vatrogasnom zajednicom Zadarske Zupanije

Suradnja s drugim ¢imbenicima koji doprinose poveéanju kvalitete djelatnosti

a) Kbnjiznica Jurja Barakovi¢a Razanac

b) OS Jurja Barakovi¢a Razanac

c) Udruga ,,Korak po korak*

d) Djecji vrti¢ ,,Zvoncic¢* Poli¢nik

e) Djecji vrti¢ ,,Cvréak® Posedarje

f) Djegji vrti¢ Gardelin, Pakostane

g) Djegji vrti¢ ,,Vrska vila“

h) Djecji vrti¢ ,,Balzatar, Gracac

i) Udruga ,,Maraska“ (stru¢nog usavrSavanja odgojitelja)

J) Djecji vrti¢ ,,Latica* Zadar

k) Poliklinika SUVAG, Zagreb

I) Centar za pruzanje usluga, Mocire

m) Dom za djecu, Nazorova 49, Zagreb

n) Udruga ,,Svjetlo*

0) Autoskola Donat, Zadar

p) Suradnja sa Zupnim uredom RaZanac

g) Suradnja s Turistickom zajednicom Opcine RaZanac

) Suradnja s KazaliStem lutaka Zadar

S) Suradnja s Knezevom palac¢om Zadar

t) Suradnja s Narodnim muzejom grada Zadra
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u) Ponyland Zadar - organizacija izleta

10. VREDNOVANJE RADA (PROGRAMA) DJECJEG VRTICA RAZANAC

Kvaliteta odgojno-obrazovne prakse dje¢jeg vrtica Razanac osiguravala se kroz: -
kontinuirana pracenja procesa, evaluacije, diskusije, timska planiranja, kurikulumske
grupe, refleksije - koristenje anketa za odgojitelje i roditelje u redovitim, integriranim i

kracim programima.

Svi 0dgojno — obrazovni djelatnici Vrtica provodili su vrednovanje i dokumentiranje
programa koji se provode u vrtiu, a svoj dio u tom procesu imala su djeca i roditelji kao
korisnici usluga. Za $to bolju uspjes$nost u svom pedagoSkom radu, odgojiteljice su upoznale
svako dijete u skupini, svoju odgojnu skupinu te su kao refleksivni praktic¢ari kontinuirano
kreirali optimalne uvjete za razvoj djeteta. Vrednovanje i dokumentiranje programa
provodilo se u svrhu: procjene postignuca i kompetencija djece, oblikovanja kurikuluma,

partnerstva s roditeljima i komunikacije sa Sirom socijalnom zajednicom.

Pracenje, procjenjivanje 1 vrednovanje odgojno-obrazovnog rada obuhvaca
svakodnevnu samorefleksiju odgojitelja o ostvarivanju odgojno-obrazovnih namjera i
procjenu postignuca djece te etape zajednicke analize kvalitete odgojne prakse, napretka

djece i rada odgojitelja.

Prethodno spomenuta analiza kvalitete odgojno-obrazovne prakse se temeljila na:
biljeSkama odgojitelja iz odgojnog procesa, foto, audio 1 videosnimkama, dje¢jem
stvaralaStvu, protokolima 1 listama pracenja, razvojnim listama kao upitnicima za roditelje.
Pored dvomjese¢nog planiranja, obavljeno je mikro-planiranje u obliku tjednih planova i
dnevnika rada. Svakodnevno se provodila dnevna valorizacija realiziranih aktivnosti na

oglasnim plocama ispred svake skupine.

Buduc¢i da je timski rad jedna od relevantnih sastavnica odgojno-obrazovnog rada,
naglasak je bio na dogovoru i razmjeni informacija u vezi odgojno-obrazovnog rada i to
jednom tjedno. Usprkos tromjesecnim planovima, tjednom planiranju se pristupalo
fleksibilno. Planirane su teme, kao i aktivnosti osmiSljene i prilagodene potrebama djece,
te naknadno implementirane u tromjesecne planove. Odgojiteljice su, ovisno o odredenom
razdoblju, godisnjem dobi ili vaznim danima u godini, planirale i provodile aktivnosti,
vode¢i se interesom djece kao i temeljitim promatranjem njihovog razvoja unutar odgojnih

skupina.
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Za dokumentiranje odgojno-obrazovnog rada i aktivnosti djece koristili su se i audio
1 video zapisi, biljeske i1 anegdote, zajednicko gledanje dokumentacije s djecom i biljezenje
njihovih izjava, djec¢ji likovni radovi, te foto panoi s aktivnostima djece i roditelja. U
suradnji s roditeljima i tijekom individualnih razgovora, roditelje smo svakodnevno
obavjestavali o djetetovom razvoju pomocu prikupljenih biljeski, dokumentacije i
zapazanja odgojitelja. Prikupljenu dokumentaciju koristili smo i za prezentaciju rada

skupina.

Osim navedenog, pedagoska dokumentacija nam je, ovisno o podruc¢ju djelovanja,
sluzila kao temelj za objektivnu analizu odgojno-obrazovnog procesa, pruzala smjernice za
nastavak rada, olakSavala pracenje interesa i napredak djece kao i bolje individualno
planiranje. Kvaliteta rada u vrti¢u je ovisila o organizaciji aktivnosti i okruzenja u kojem
djeca borave, postupcima odgojiteljica tijekom osmisljenih aktivnosti, ali i slobodnih i

spontanih aktivnosti.

Pregledom pedagoske dokumentacije i analizom iste, vidljivo je kako odgojiteljice
kombiniraju razliCite oblike rada po ¢emu se moze zakljuciti kako poticu slobodne
aktivnosti, samoinicijativnost, samostalnost i kreativnost djece. Kad je rije¢ o organizaciji
prostorno-materijalnog okruzenja, nastojali smo prilagoditi i omoguéiti djeci slobodno
kretanje u sobama dnevnog boravka, s naglaskom na aktivno uenje i istrazivanje svijeta

koji ih okruzuje.

U skladu s time, osmislili smo centre aktivnosti prema dje¢jim interesima i Zeljama,
koje smo opremili s didaktickim 1 prirodnim materijalima s ciljem poticanja cjelokupnog
djetetovog razvoja. Buduéi da je pozitivno i poticajno prostorno-materijalno okruzenje,
osim socijalnih odnosa i suradnje jedno od vaznih podrucja rada predSkolske ustanove,
kontinuirano tezimo stvaranju okruzenja koje ¢e stimulirajuce djelovati na djecu, poticuci

interakciju s vr$njacima kao i odraslima koji sudjeluju u procesu odgoja i obrazovanja.

Odgojno-obrazovni rad bio je prilagoden potrebama roditelja, uvazavajuéi razvojne
potrebe djece u organizaciji. metodama i oblicima ostvarivanja programa, a u skladu s
mogucnostima i uvjetima predSkolske ustanove. Tijekom pedagoSke godine 2022./202.
godine, zadovoljeni su uvjeti za uspjeSnu organizaciju i ostvarenje odgojno-obrazovnog
rada. U planiranju svih sastavnica odgojno — obrazovnog rada posebna se paznja posvetila
organizacijskim i materijalnim uvjetima, interesima i potrebama djece i roditelja te

Zapazanjima unutar odgojnih skupina.
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SrediSte naseg rada je bilo prije svega usmjereno k uvazavanju i postivanju
individualnih razli¢itosti kod djece. Dijete se percipiralo kao pojedinca s razli¢itim
interesima i sposobnostima. Permanentno se tezilo unapredivanju odgojno-obrazovne
prakse, kao i radu na projektima s ciljem pobolj$anja kvalitete rada ustanove te suradnji s

roditeljima i ostalim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa.

11. GODISNJE 1ZVJESCE O RADU PEDAGOGA

Strucni suradnik pedagog u Djecjem vrticu Razanac je zaposlen na neodredeno
nepuno (20 sati tjedno) radno vrijeme. Od sije¢nja 2023. godine, s 20 sati tjedno,

pedagoginji je povecana radna satnica na 24 sata tjedno.

Svoj rad temelji na planiranju i programiranju odgojno-obrazovnog rada u
odnosu na dijete, odgojitelja, roditelja. Struéni suradnik pedagog planira i provodi
program stru¢nog usavrsavanja unutar ustanove u odnosu na odgojno-obrazovni proces
te prati inovacije 1 promjene u sustavu predskolskog odgoja i obrazovanja. Tijekom ove
pedagoske godine 2022./2023. strucni suradnik pedagog je obavljao poslove i zadace
propisane Godisnjim planom i programom rada dje¢jeg vrtica koje spadaju u opis posla

stru¢nog tima vrtica.
Realizirane zadadée i aktivnosti u odnosu na djecu

- Pracenje procesa prilagodbe djeteta na vrti¢ tijekom rujna i listopada 2022. godine

- Pracenje 1 procjenjivanje razine zadovoljavanja potreba djeteta

- Opservacija i prac¢enje za djecu s teSkoama u razvoju: proces pedagoske opservacije,
izrada plana podrske, izrada IOOP - a

- Pomo¢ u organizaciji edukativnih aktivnosti za djecu (ovisno o prigodnim danima) i sl.

- Osiguravanje uvjeta za zadovoljavanje djecjih potreba 1 prava i1 pracenje cjelokupnog
vrtickog konteksta (stvaranje poticajnog prostorno - materijalnog okruzenja,
komunikacija dijete-dijete, odgojitelj-dijete, interakcija medu djecom)

- Individualni rad 1 pisanje miSljenja stru¢nog tima predSkolske ustanove o utvrdenom
psihofizi¢kom stanju djeteta u vezi prijevremenog upisa u 1. razred osnovne $kole

- Pracenje djece u okviru redovitog programa (u aktivnostima) kao i u sadrzajima izvan

redovitog programa
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Realizirane poslovi i zadace u odnosu na odgojitelja

Pomo¢, podrska i nadzor pri osmisljavanju i provodenju pedagoskih uvjeta za
zadovoljavanje djetetovih potreba

Pomo¢ 1 suradnja s odgojiteljicama u vodenju pedagosSke dokumentacije (makro i mikro
planiranje, dnevnik rada i valorizacija) te pri individualnom stru¢nom usavrSavanju
(putem seminara, radionica, aktiva, odgojiteljskih vijeca, pra¢enja strucne literature)
Timski rad s odgojiteljicama u akcijskom istrazivanju odgojno obrazovne prakse
Podrska i pomo¢ u vecoj interakciji s roditeljima (edukativni materijali za roditelje,
roditeljski sastanci i radionice)

Pomo¢ u izradi individualnog plana praéenja djeteta u razvojnim podrucjima

Pomo¢ odgojiteljicama u radu i opservaciji djece s teSkocama u razvoju u suradnji s
Poliklinikom SUVAG, Zagreb

Pomo¢ u odabiru tema i pripremi roditeljskih sastanaka

Pomo¢ u osmisljavanju prostorno — materijalnog okruzenja i aktivnostima unutar i van
ustanove

Konzultacije s odgojiteljicama i planiranje procesa (aktivnosti i sadrzaji uz kalendar
dogadanja kroz godinu)

Izrada i obrada godis$njeg izvjeS¢éa odgojno-obrazovnog rada odgojitelja (lipanj 2020.
godine)

OdrZavanje stru¢nih aktiva za odgojitelje prema Planu i programu ustanove. Ostvarene
teme strucnog aktiva bile su: Utjecaj glazbe na razvoj djeteta; Kako poticati

samostalnost kod djece? Prostorno - materijalno okruzenje - treci odgojitelj;

Realizirani poslovi i zadace u odnosu na roditelje

Planiranje i sudjelovanje na roditeljskim sastancima

Individualni razgovori (organizirani po zahtjevu roditelja ili u slu¢aju uo¢enih promjena
u djetetovom razvoju, iznenadne problemske situacije i sl. )

Informativni 1 edukativni tekstovi za roditelje u kuti¢u za roditelje (broSura/letci)

Priprema ,,online* materijala za roditelja
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Realizirani poslovi i zadace s obzirom na stru¢no usavrSavanje

Poticanje odgojitelja na stru¢no usavrsavanje unutar vrtica i izvan njega te koristenje
strucne literature.

Provedeno individualno stru¢no usavrsavanje putem edukacija i struénih seminara
Obavjestavanje odgojitelja o terminima seminara razli¢itog interesnog podrucja
Redovito pracenje suvremene pedagoske literature s ciljem uvodenja inovacija u

odgojno-obrazovnom procesu

Realizirani poslovi i zadace u odnosu na ravnatelja:

Suradnja u osmisljavanju razli¢itih aktivnosti vrti¢a i okruzenja s kulturnim i stru¢nim
sadrzajima

Pomo¢ u organizaciji rada prema potrebama djece i roditelja te rad na poboljSanju
kvalitete zivota djece u vrti¢u

Timski rad na pripremama plana i programa vrti¢a, kao i na vrednovanju rezultata rada
Vodenje upisnog postupka za pedagosku godinu 2023./2024. te sudjelovanje u
formiranju odgojnih skupina

Planiranje i nabava sredstava za rad, didaktike i strucne literature

Priprema i pisanje projekta s ciljem obogacivanja odgojno-obrazovnog rada u ustanovi

Realizirani poslovi i zadace u podruéju planiranja odgojno - obrazovnog rada Vrtic¢a za

pedagosku godinu 2022./2023.

Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada vrti¢a za 2022./2023. godinu
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg izvjeSca rada vrtica

Sudjelovanje u izradi Kurikuluma vrti¢a (izmjene i dopune)

Sudjelovanje u izradi Pravilnika o upisu i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga
djecjeg vrtica RaZanac

Izrada (internih) obrazaca za roditelje: obavijesti, liste pracenje, protokoli promatranja,
check - liste, zapazanja za odredeno dijete, privole/suglasnosti za roditelje
Sudjelovanje na sjednicama odgojiteljskih vijeca - usmeno izlaganje i predstavljanje

projektnih aktivnosti, smjernica za unaprjedenje odgojno - obrazovnog procesa
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- Vodenje knjige zapisnika odgojiteljskih vijeca, strucnih aktiva, roditeljskih sastanaka i
individualnih razgovora/konzultacija s roditeljima i ostalim sudionicama odgojno -
obrazovnog procesa

- Evaluacijska postignu¢a u odgoju humanih vrijednosti u naSem vrticu

- Suradnja sa Sirom drustvenom zajednicom:

a) Kbnjiznica Jurja Barakovi¢a Razanac

b) OS Jurja Barakovi¢a Razanac

c) Dijegji vrti¢ ,,Cvréak®, Posedarje

d) Djecji vrti¢ Gardelin, PakoStane

e) Djecji vrti¢ ,,Baltazar, Gracac

f) Poliklinika za rehabilitaciju slusanja i govora SUVAG, Zagreb

g) Centar za pruzanje usluga, Mocire

h) Suradnja sa Udrugom socijalno marginaliziranih ,,MAGNI*

1)  Suradnja s Narodnim muzejom grada Zadra

J) Suradnja s Centrom za gospodarenje otpadom Zadarske zupanije

k) Suradnja s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo — obiljezavanje Tjedna
zdravlja;

I) Suradnja sa Sluzbom za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti - Zavod za
javno zdravstvo Zadarske Zupanije

m) Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu i Sport Zadarske
Zupanije

n) Suradnja s Op¢inom Razanac

12. GODISNJE 1ZVJESCE O RADU RAVNATELJA

Plan rada ravnatelja realiziran je prema GodiSnjem planu i programu rada, pracenju
ostvarenja zadanih aktivnosti, osiguravanju adekvatnih uvjeta za realizaciju istih te motivaciji
djelatnika. U podru¢ju djelovanja, sve aktivnosti kao i suradnja svih djelatnika ustanove
provedene su ciljem zadovoljavanja potreba djece i roditelja. Samim time, kako bi se procijenila
njihova efikasnost, aktivnosti i zada¢e su kontinuirano pracene i vrednovane. Tijekom cijele
pedagoske godine, kontinuirano se provodila valorizacija s ciljem uvida u uspjesnost realizacije
1 provedbe svih postavljenih zadac¢a iz godiSnjeg plana i programa koje su proizasle iz temeljnih
vrijednosti 1 nacela Nacionalnog kurikuluma za rani 1 predskolski odgoj. Kako bismo ostvarili
uspjesnu suradnju u naSoj ustanovi, nastojali smo stvoriti motivirajuée okruZenje s ciljem

poticanja ucenja kroz igru i razvoja djetetovih potencijala. Roditelje smo percipirali kao
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ravnopravne sudionike u odgoju i obrazovanju, a samim time kroz pozitivho ozracje nase
ustanove gradili smo partnerstvo kako s njima, tako i s Osnivac¢em, stru¢njacima te druStvenom

zajednicom.

Tijekom cijele pedagoske godine, provodio se upis djece prema potrebama i interesima
roditeljima, u skladu sa slobodnim kapacitetima vrti¢a i Drzavni pedagoskim standardom za
predskolski odgoj i obrazovanje. Nadalje, redovito je pra¢ena evidencija radnog vremena
odgojitelja, evidencija prisutnosti djece, evidencija uplate korisnika Djecjeg vrtica kao i

kontinuirano vodenje pedagoske dokumentacije.

U suradnji s odgojiteljima i struénim suradnikom pedagogom, izraden je i Godisnji plan i

program rada Djecjeg vrtica RaZanac za sljedecu pedagosku godinu 2022./2023.

Realizirani poslovi i zadace u odnosu na odgojitelje:

- Poticanje i ostvarivanje pozitivne i radne atmosfere u vrti¢u

- Kontinuiran rad s odgojiteljima te rad na motivaciji s ciljem poboljSanja rada Ustanove
- Pravovremeno obavjestavanje o stru¢nim skupovima, planiranim zada¢ama i1 Odlukama
- Osiguravanje edukacija te sudjelovanje na struénim usavrSavanjima

- Poticanje timskog rada, suradnje i zajedni¢kog planiranja s ciljem razvoja partnerstva

- Pripremanje i organizacija Odgojiteljskih vije¢a

- Osiguravanje materijalnih uvjeta za rad Ustanove

- PronalaZenje odgovarajuce i struéne zamjene za odgojitelje

Realizirani poslovi zadace u odnosu na dijete:

- Djelovanje na promociji, zalaganju i provodenju prava djeteta, zastite i humanih odnosa
prema djetetu propisanih Konvencijom o pravima djeteta

- Provedeno osiguranje djece u Uniqua osiguranje od strane roditelja korisnika usluga
predskolskog odgoja i obrazovanja

- Obavjestavanje roditelja u vezi tijeka odgojno-obrazovnog rada tijekom cijele
pedagoske godine

- Organizacija posjeta, predstava, priredbi i izleta

- Nabava radnih materijala za odgojitelje 1 za djecu: radni listovi, didakticki materijali za
rad s djecom

Realizirani poslovi i zadace u odnosu na roditelje:

- Sudjelovanje na informativnom roditeljskom sastanku na pocetku pedagoske godine
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Edukacija roditelja u vezi aktualnih promjena u radu Ustanove kroz tematske radionice
I roditeljske sastanke

Upoznavanje roditelja s pravima i obvezama i s Kuénim redom Ustanove

Poticanje aktivnog ukljucivanja roditelja u rad Ustanove

Ukljucivanje roditelja u obogacivanje centara aktivnostima u sobama dnevnog boravka
(skupinama)

Realizirani poslovi i zadace u odnosu na stru¢nog suradnika pedagoga:

Suradnja s ciljem kreiranja pozitivne poticajne atmosfere
Suradnja pri izradi:
a) Godisnjeg plana i programa rada Ustanove
b) Kurikuluma vrtica
c) GodiSnjeg zavrsnog izvjesca o radu tijekom pedagoske godine 2021./2022.
d) Obavijesti i izvjeSca
Uskladivanje pravnih dokumenata s novim zakonskim okvirima
Rad na pripremi i provedbi projekata
Sudjelovanje u provedbi upisnog postupka za pedagosku godinu 2022./2023.

Realizirani poslovi i zadace u odnosu na drustvenu sredinu u kojoj vrti¢ djeluje:

Unapredivanje kvalitete boravka djece u vrti¢u kroz neposredan rad i suradnju s
lokalnom zajednicom
Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji aktivnosti u lokalnoj zajednici
Suradnja s:
a) OS Jurja Barakoviéa u Razancu
b) Opcinom Razanac
c) TuristicCkom zajednicom Op¢ine Razanac
d) Knjiznicom Jurja Barakovi¢a u Razancu
e) Dje¢jim vrti¢ima na podrucju Zadarske zupanije: D.V. ,,Zvonci¢®, ,,Cvréak®,
,.Latica“1,,Sunce®
f) Udrugom odgojitelja ,,Maraska“
g) Kazaliste lutaka, Zadar
h) Agencijom za razvoj Zadarske Zzupanije ,,Zadra Nova‘“
i) Uredom drzavne uprave
J) Ministarstvom znanosti i obrazovanja

k) Agencijom za odgoj i obrazovanje

38



I) Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo

m) Epidemiolo§kom sluzbom ,,Hamilton Croatia“

n) Ciklonom sanitarna zastita

0) Cistoéa Zadar

p) Narodnim muzejom grada Zadra

g) Centrom za gospodarenje otpadom Zadarske zupanije

Realizirani poslovi i zadaée u vezi stru¢nog usavrSavanja u ustanovi i izvan nje:

- Organiziranje i vodenje sjednice Odgojiteljskih vijeca

- Sudjelovanje na seminarima i stru¢nim skupovima izvan vrtica

- Sudjelovanje na stru¢nim aktivima unutar vrti¢a

- Nabava strucne pedagoske literature i sredstava s ciljem unapredivanja odgojno-
obrazovnog procesa

Realizirani poslovi i zadace vezani uz poslovanje Dje¢jeg vrtiéa:

- Predlaganje op¢ih akata koje donosi Upravno vijece

- U suradnji s racunovodstvom realizirano financijsko planiranje Sredstava te
sistematizirano njihovo koriStenje ovisno o potrebama rada Ustanove: plan nabave,
prijedlog financijskog plana vrti¢a, kontrola ra¢una i narudzbenica

- Pripremanje sjednica i sudjelovanje bez prava odlucivanja

- Predstavljanje i zastupanje rada vrti¢a

- Organizacija i vodenje sjednica odgojiteljskih vijeca

- Obavjestavanje Upravnog vijeca i Osnivaca o radu vrti¢a

- Sklapanje pravnih poslova u ime 1 za racun vrtica

- Sudjelovanje u organizaciji izleta, svecanosti i posjeta

- Izrada plana godiSnjih odmora i dodjeljivanje rjeSenja djelatnicima

- Sudjelovanje na stru¢nim skupovima ravnatelja

- Planiranje programa predskole

- Isporuka trazenih izvjeS¢a o radu ustanove: Ministarstvu znanosti i obrazovanja,
Agenciji za odgoj 1 obrazovanje (AZOO), Op¢ini RaZzanac te Ured drZavne uprave

- Potpisivanje ugovora o pruzanju usluga Djecjeg vrtica Razanac s roditeljima korisnika
usluga

- Zaprimanje racuna i arhiviranje pravnih dokumenata

- Potpisivanje i pohrana ugovora s dobavlja¢ima

- Vodenje evidencije uplata roditelja
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- Realizacija izvjesc¢a o fiskalnoj odgovornosti

- lzrada upisne dokumentacije

- Azuriranje podataka u svezi pedagoske dokumentacije, nabava nove pedagoske
dokumentacije za sljede¢u pedagosSku godinu

- Nabava materijala za ¢iS¢enje prostora vrtica

- Placanje racuna i arhiviranje, suradnja s racunovodstvom iz Op¢ine Razanac

- Organizacija stru¢nih zamjena

Pracenje ispisa i prihvat nove djece tijekom godine

- Poslovi organizacije financijsko pravne i stru¢no pedagoske naravi

Sklopljen ugovor s odgojiteljicom na odredeno vrijeme povodom objavljenog natjecaja

Pripremanje materijala za web (sluzbenu stranicu Djecjeg vrtica Razanac)

13. RAD NA PROJEKTIMA - prijava i provedba projektnih aktivnosti u
pedagoskoj godini 2022./2023.

Djedji vrti¢ Razanac je 1 ove pedagoske godine nastavio s provedbom projekta ,,Igra za
sve“ s ciljem poticanja senzomotorickog razvoja kod djece. Opremanjem multifunkcionalnog
prostora unutar Vrtic¢a, pruzili smo mnostvo poticaja za djecu kao i moguénost slobodnog
kretanja i spontane igre. | ove godine smo se sudjelovali na nekoliko projekata te redovito pisali
i prijavljivali se na javne natjecaje/pozive s ciljem s ciljem opremanja prostorno — materijalnog

okruzenja kao i stru¢nog usavrSavanja kako bismo obogatili metode i oblike rada.

Od podetka pedagoske godine, sudjelovali smo u humanitarnoj akciji Cisto¢e Zadar pod
nazivom ,,Donesi ¢ep za skupi lijek*. Cilj ove hvalevrijedne akcije bilo je prikupljanje
plasti¢nih ¢epova za pomoc¢ oboljelim osobama od leukemije 1 limfoma, S§to podrazumijeva

nabavu skupih lijekova i pomagala.

U prosincu 2022. godine, sudjelovali smo u gradanskoj inicijativi ,,Zasadi drvo, ne budi
panj“. Cilj inicijative je sadnja i briga o prirodi i o€uvanju okoliSa, s naglaskom na brigu o

autohtonim biljkama.

Od sijecnja 2023. do kraja pedagoske godine (31. kolovoza 2023.) provodili smo
aktivnosti u sklopu projekta ,,Mi smo djeca vesela“. Cilj projekta je poticanje glazbene svijesti
kod djece, s naglaskom na razvoj sluSne paznje, osjeaja za ritam, intonaciju i usvajanje
osnovnih pojmova u glazbi. Neke od provedenih aktivnosti su: likovne (izrada glazbenih

instrumenata, interaktivnih plakata, portreta glazbenika), pred¢italacke (citanje i slusanje
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zvucnih slikovnica uz koristenje glazbenih instrumenata), stolno - manipulativne igre (izrada
zvucnog binga, memory igra, igra ,,LOTO ), plesno - pokretne igre (glazbeni kipovi, glazbene
stolice i sl.).

U travnju 2023. godine sudjelovali smo u kampanji ,,Zivjeti zdravo®, Hrvatskog
zavoda za javno zdravstvo. Od 24. travnja 2023. godine do 28. travnja 2023. godine, provodili
smo projektne aktivnosti pod nazivom ,Tjedan zdravlja — Zdrava i uravnoteZena
prehrana“. Koriste¢i edukativne materijale na temu ,,Zitarice, voce i povrce, bjelancevine i
ugljikohidrati, odgojiteljice su planirale dodatne poticaje i organizirale aktivnosti u skladu s

potrebama djece te u skladu s kronoloskom dobi.

U listopadu 2022. godine smo se prijavili na natjecaj za sufinanciranje projekta i. Na
natjeCaj smo prijavili dva projekta pod nazivom ,,Putovanje u svijet djeteta” i ,,Mali
znanstvenici istrazuju svijet. U travnju 2023. godine smo dobili odobrenje za financijska
sredstva (u iznosu od 398,17 €) za projekt ,,Mali znanstvenici istrazuju svijet*. Dobivenim
financijskim sredstvima, opremit ¢emo istrazivacko - spoznajne centre s didaktiCkom

opremom: posude za mjerenje volumena, posude/Case s povecalom, igra - ,,Magnetizam* i sl.

S ciljem unaprjedenja odgojno - obrazovne prakse, teZite rada ¢emo 1 dalje usmjeriti ka
poticanju cjelokupnog djetetovog razvoja, s naglaskom na uvazavanje 1 razumijevanje

razlicitosti te osiguravanje jednakih odgojno - obrazovnih moguénosti sve.

Ravnateljica:

Martina Bljai¢:

Upravno vijece Djec¢jeg vrtica Razanac
Predsjednica Upravnog vijeca:

Anita Krpina, mag. admin.publ
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