Na temelju ¢lanka 20. i ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju o obrazovanju (NN 10/97,
107/07, 94/13), ¢lanka 36. ¢lanka 66. Statuta Djecjega vrtica Razanac, Ulica X,kbr.9, 23248
Razanac (u nastavku teksta: Djecji vrti¢), na prijedlog ravnateljice Dje¢jeg vrtica Razanac,
Upravno vijeée donijelo je na svojoj sjednici dana 20.03.2017.godine

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Djec¢jem vrti¢u Razanac

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece 1 ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djec¢jem
vrtiéu RaZanac (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djec;ji vrti¢, nacin
organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, naobrazbe i socijalne skrbi djece
predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece — korisnika usluga u Djecjem
vrticu.

Clanak 2.

U Djecjem vrticu ostvaruju se sljede¢i programi za djecu predskolske dobi:

- redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u daljnjem tekstu: redoviti programi) uskladeni s radnim
vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta,

- program predSkole za djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu, a za djecu s
teSko¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu,

- posebni programi za djecu s teSko¢ama u razvoju, pripadnike nacionalnih manjina,
alternativni programi, rano ucenje stranih jezika, zdravstveni, Sportski, plesni, glazbeni,
likovni, dramsko-scenski, informaticki, ekoloski, vjerski i drugi programi prema posebnim
interesima i potrebama djece,

- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi predskolskog odgoja u skladu s
potrebama djece i zahtjevima roditelja.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.

Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi svake godine temeljem Odluke o upisu
koja se objavljuje na mreznim stranicama i na oglasnim plo¢ama vrtica.

Clanak 4.

Pravo na upis u programe Djeéjeg vrtica imaju djeca roditelja s prebivaliStem na
podrucju Opéine Razanac, a ukoliko ima slobodnih mjesta, u pojedine programe mogu se



upisati i djeca roditelja s prebivaliStem na podrucju drugih gradova i op¢ina ,0dnosno djeca
roditelja koji nisu drZavljani Republike Hrvatske.

1. Prednost pri upisu u redovite programe
Clanak 5.

Djecji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite
programe predskolskog odgoja za djecu s prebivalistem na podruc¢ju Opéine Razanac, te osigurati
prednost pri upisu u redovite programe na nacin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i ovim
Pravilnikom.

Prednost pri upisu u redovite programe odreduje Dje¢ji vrti¢ prema sljede¢im
Kriterijima:

- dijete roditelja invalida Domovinskog rata 10 bodova
- dijete oba zaposlena roditelja 10 bodova
- dijete koje Zivi samo s jednim, zaposlenim roditeljem 10 bodova
- dijete samohranog zaposlenog roditelja 20 bodova
- dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja
ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi 10 bodova
- dijete iz obitelji s troje ili visSe malodobne djece 1 bod za svako malodobno dijete
- dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu 1 bod
- dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu 2 boda

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Ako viSe djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje komisija za
upis djece Djecjeg vrtica na temelju procjene struénog tima o psihofizickom statusu i
potrebama djeteta za odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Djecji vrti¢ moze ponuditi.

Ako struéni tim na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim i/ili zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazocnost djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa,
komisija za upis djece odbit ¢e zahtjev za upis djeteta u redoviti program i predloziti drugi
odgovarajuci program koji Dje¢ji vrtic moZe ponuditi.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta je duzan dostaviti Dje¢jem vrticu dokaze o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:
- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - rjeSenje o statusu invalida Domovinskog
rata,
- za dijete oba zaposlena roditelja - potvrde poslodavaca o zaposlenju roditelja,
- za dijete koje zivi samo s jednim, zaposlenim roditeljem - potvrda poslodavca o zaposlenju
roditelja, presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajedniCkom
kuéanstvu,
- za dijete samohranog zaposlenog roditelja - potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja i
dokazi o samohranosti: rodni list, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku
drugog roditelja ili rjeSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrZavanju djeteta,
- za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi -
rjeSenje odnosno potvrda centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji, bez
roditelja ili bez odgovarajuée roditeljske skrbi,
- za dijete iz obitelji s troje ili vise malodobne djece - za svako dijete mlade od 18 godina
rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta ili pisana



privola roditelja da predSkolska ustanova moze sama provjeriti podatke o rodenju djeteta u
maticama rodenih,

- za dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu - rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili
potvrda s podacima o rodenju djeteta ili pisana privola roditelja da gradska predskolska
ustanova moze sama provjeriti podatke o rodenju djeteta u maticama rodenih,

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu - rjeSenje o pravu na doplatak za djecu,

- za dijete koje ima specificne razvojne i/ili zdravstvene potrebe - relevantna dokumentacija
za utvrdivanje navedenih potreba i statusa djeteta.

Clanak 6.

Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje komisija za upis djece Dje¢jeg vrtica
na temelju dokumentacije i procjene stru¢nog tima o psihofiziCkom statusu i potrebama
djeteta za odgovarajué¢im programima i uvjetima koje Djeéji vrti¢ moze ponuditi.

Roditelj je duzan dostaviti Dje¢jem vrticu nalaz i miSljenje tijela vjeStacenja ili
rjeSenje centra za socijalnu skrb o postojanju teSkoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja
na poziv Djec¢jeg vrti¢a radi davanja misljenja stru€nog tima o postojanju uvjeta za integraciju
djeteta u redovite programe, ukljuéivanje u posebnu odgojno-obrazovnu skupinu s posebnim
programom za djecu s teSkocama u razvoju ili uklju¢ivanje u drugi odgovarajuci program koji
Dje¢ji vrti¢ moze ponuditi.

Clanak 7.

Djeca koja zive u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama ne podlijezu
postupku bodovanja.

O upisu djeteta koje Zivi u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama
odlucuje komisija za upis djece Dje¢jeg vrtica na temelju preporuke centra za socijalnu skrb i
procjene stru¢nog tima o psihofiziCkom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im
programima i uvjetima koje Djecji vrtic moze ponuditi.

2. Program predskole
Clanak 8.

Program predskole obavezan je za svu djecu u godini pred polazak u Skolu.
Program predskole integriran je u redoviti program vrtica.
Obaveznik predskole koji ne pohada vrti¢,isti upisuje program predskole u najblizem vrticu ili
Skoli njegovom mjestu stanovanja ukoliko isti provode program predskole.
U slucaju da na odredenom podru¢ju nema djecjeg vrtica,odnosno Skole koja provodi isti
program, jedinica lokalne samouprave duzna je osigurati prijevoz djece do najblizeg vrtica
samo u slucaju kad je udaljenost do vrti¢a ve¢a od 20 km.



3. Posebni i drugi programi

Clanak 9.

Djecji vrti¢ moze organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krace programe te
druge programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima
roditelja i postojanju uvjeta u Dje¢jem vrti¢u, uz suglasnost Osnivaca.

4. Postupak upisa
Clanak 10.

U skladu s Zakonom, u Dje¢jem se vrti¢u svake godine objavljuje oglas za upis djece radi
ostvarivanja programa predSkolskog odgoja.

- utvrduje vrijeme i uvjete upisa u zajednickoj Obavijesti o upisu djece u Djecji vrti¢

- djecji vrti¢ objavljuje detaljnije podatke o svim programima koje nudi Dje¢ji vrti¢

Clanak 11.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program
Djecjeg vrtica u pravilu ako stanuje na podrucju na kojem djeluje Djecji vrtic odnosno ako ima
interes za izabrani program koji nudi Dje¢ji vrtic.

Uz zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik prilaze:

1. rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta ili
pisanu privolu roditelja da Djecji vrti¢ moze sam provjeriti podatke o rodenju djeteta u maticama
rodenih,

2. uvjerenje o mjestu prebivaliSta djeteta i presliku osobnih iskaznica roditelja,

3. dokaze o c¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanaka 5., 6. i 7.
ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Postupak upisa djece u programe Dje¢jeg vrtica provodi Komisija za upis djece (u
nastavku teksta: Komisija) koju imenuje Upravno vijece.

Upravno vije¢e imenuje predsjednika i dva ¢lana Komisije iz reda odgojitelja i stru¢nih
suradnika Djecjeg vrti¢a, na vrijeme od dvije godine.

Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Sjednica se moze odrzati ako je nazoc¢na vecina ¢lanova Komisije.

Komisija donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.

Komisija odlucuje o zahtjevima za upis djece U odgojno-obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazocnost djeteta, koji timski obavljaju ¢lanovi strucno-razvojne sluzbe, uz mogucnost
konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.



O radu Komisije vodi se zapisnik.
Rad Komisije nadzire ravnatelj.
Clanak 13.

Komisija je duzna u roku od mjesec dana po isteku roka za podnoSenje zahtjeva za
upis djece) objaviti rezultate upisa na oglasnim plo¢ama u svim objektima Djecjeg vrti¢a sa
sljede¢im podacima:

- o prihva¢enim zahtjevima za upis djece,

- 0 odbijenim zahtjevima za upis djece,

- 0 slobodnim kapacitetima Djecjeg vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 14.

U roku iz prethodnog ¢lanka ravnatelj Djecjeg vrtica duzan je dostaviti osnivacu-Opcina
Razanac:

- 0 broju zaprimljenih zahtjeva,

- o prihvac¢enim zahtjevima za upis djece,

- 0 odbijenim zahtjevima za upis djece — s obrazlozenjem,

- 0 raspoloZivim kapacitetima Djecjeg vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 15.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta nezadovoljan rjeSenjem glede upisa ili rasporeda svojeg
djeteta moze izjaviti zalbu Upravnom vije¢u u roku od 15 dana od dana oglasavanja rezultata
upisa.

Clanak 16.

O zalbama rjesava Upravno vijece u roku od 15 dana od dana isteka roka za zalbu.

U radu Upravnog vijeca sudjeluje i predstavnik Komisije radi obrazloZenja odluke
Komisije Upravnom vijecu, ali bez prava odlucivanja.

Upravno vijece po Zalbi moze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,

- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Komisije,

- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Komisije te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Komisiji na ponovno odlucivanje.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

O svojoj odluci Upravno vijece izvjeStava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 17.

Nakon provedenog postupka upisa ravnatelj je duzan izvijestiti osnivaca o kona¢nom
broju djece po skupinama.

Clanak 18.



Roditelj odnosno skrbnik djeteta duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s
Dje¢jim vrticem u roku od mjesec dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije
do 30. rujna tekuce godine.

Clanak 19.

Djeca upisana slijedom oglasa zapo€inju ostvarivati program od 1. rujna tekuce
godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom osnivaca ili ugovorom Djeéjeg vrtiéa S
roditeljem odnosno skrbnikom djeteta.

Prije pocetka ostvarivanja programa roditelj odnosno skrbnik duzan je dostaviti
potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije upisa u djecji
vrtic.

Clanak 20.

Djeca koja po oglasu nisu primljena u Djecji vrti¢ vode se na listi prednosti, te se
upisuju tijekom godine ukoliko se oslobodi odgovarajuci broj mjesta u odgojno-obrazovnim
skupinama ili dode do proSirenja kapaciteta Djecjeg vrtica (otvaranjem novih objekata,
ustrojavanjem novih odgojno-obrazovnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne
odazove na obavijest Dje¢jeg vrtica 0 slobodnom mjestu za upis, u Djecji vrtic se mogu
tijekom godine upisati i djeca ¢iji roditelji odnosno skrbnici nisu sudjelovali u postupku za
prijem djece po oglasu.

Ukoliko se tijekom godine djeca s liste ¢ekanja ne upiSu u vrti¢, u sljede¢em upisnom
roku ostvaruju prednost prvenstva upisa.

111. OSTVARIVANJE PRAVA | OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 21.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Djecjeg
vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djecjeg vrtica radi ostvarivanja i zastite
pojedinacnih prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

- sudjelovati u upravljanju Djecjim vrtiéem na nacin utvrden zakonom i Statutom Djecjeg
vrti¢a, birati 1 biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu Djecjeg
vrtica.



Clanak 22.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:

- prije poCetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za sluc¢aj promjena
zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

- predoditi potpunu dokumentaciju i informaciju 0 karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa,

- pravovremeno izvje$¢ivati Dje¢ji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Dje¢jim vrticem u postupcima izmjena programa,

- za slu¢aj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci struni tim Dje¢jeg vrtiCa, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za
drugu djecu,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

- ne dovoditi u Dje¢ji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno
pohadati Djecji vrti¢,

- nakon izbivanja djeteta iz Dje¢jeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrtic,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim
vrti¢em u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- najkasnije do 25-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

- dostaviti Dje¢jem vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Djecjeg vrtica najkasnije 15
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa,

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 23.

Djecji vrti¢ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢énim i vrticnim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predSkolskog odgoja,

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djecjim vrtic¢em sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,

- omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ pridrZzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt, organiziranja prijevoza



djece u drugi objekt ili drugi djecji vrti¢ 1 posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja,
srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i
interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predSkolskog
odgoja na podru¢ju Opc¢ine RaZanac

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze, U sluCaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Djecjeg vrtica, izmijeniti
program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece
struéno-razvojna sluzba na temelju praenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu,

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete
u slucaju znaCajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospjeca obveze ili ako korisnik
na drugi nac¢in prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djecjeg vrtica,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu,

- primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtic¢a radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno su
podmirena sva dugovanja.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.
Ovaj Pravilnik nakon dobivanja prethodne suglasnosti Osnivaca, stupa na snagu osmog

dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica Razanac i ,,Sluzbenom glasilu® Opcine
Razanac.
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