Pravilnik o upisu djece i ostvarivanjupravaiobveza korisnika usluga u
djefjem vrticu Razanac

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u djecjem vrticu
Razanac (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se postupak upisa djece u djecji vrti¢ Razanac (u
daljnjem tekstu: Vrti¢), nacin organiziranja i ostvarivanja programa predSkolskog odgoja i
obrazovanja, socijalne skrbi djece predskolske dobikao i prava i obveze roditelja/skrbnika djece -
korisnika usluga u Vrticu.

Clanak 2.

Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno zna€enje koristeni u ovom Pravilniku odnose se jednako na
muski i zenski rod bez obzira jesu koristeni u muskom ili zenskom rodu.

II. NACIN OSTVARIVANJA PROGRAMA

Clanak 3.

U Vrticu se ostvaruju programi za djecu predskolske dobi:

redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u daljnjem tekstu: redoviti programi) koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece, kao mogucnostima i sposobnostima

obvezan (kra¢i) program predskole za djecu u godini pred polazak u Skolu u trajanju od
jedne pedagoske godine, a za djecu s teSko¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u
osnovnu Skolu

Clanak 4.

U Vrti¢ se imaju pravo upisati djeca u skladu s Drzavnim pedagoSkim standardom
predskolskog odgojai naobrazbe (NN 63/08, 90/2010). Ustrojstvo od gojne skupine po programima
(koji se provode u Vrti¢u) moze se organizirati ako postoji dovoljan interes roditelja/srbnika i djece
(za koju su predani zahtjevi), u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom.

U redoviti program VrtiCa moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi
(1 godinu) Zivota.

Clanak 5.

Pedagoska godina pocinje 01. rujna tekuce godine do 31. kolovoza sljede¢e godine.



Vrti¢ radi 5 (pet) dana u tjednu, od ponedjeljka do petka, od 06:30 do 16:30h.
Rad tijekom ljetnih mjeseci (poglavito tijekom srpnja i kolovoza) organizira se prema potrebama
roditelja iskazanih upitnikom, odnosno anketom o pohadanju Vrtica.

III. UTVRPIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU U VRTIC

Clanak 6.

Vrti¢ je duzan, sukladno svojim raspolozivim kapacitetima organizirati redoviti program
predskolskog odgoja 1 obrazovanja te osigurati utvrdivanje prednosti pri upisu utvrdenim
Zakonom, aktima Osnivaca o ostvarivanju prednosti te ovim Pravilnikom.

Clanak 7.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem izvodi rani i
predskolski odgoj 1 obrazovanje.

Clanak 8.

Prednost pri upisu djece u Vrti¢, sukladno Odluci Osnivaca, ostvaruje dijete koje s oba
roditelja (ili jednim, u ovom sluc¢aju samohrani roditel;j ili jednoroditeljska obitelj) ima prebivaliste
na podruc¢ju Opc¢ine RaZanac.

Za dijete u godini pred polazak u Skolu, jedinica lokalne ili podru¢ne (regionalne)
samouprave (Opc¢ina Razanac) duzna je osigurati mjesto u djec¢jem vrticu ili osnovnoj Skoli koja
provodi obvezni program predskole.

U skladu s ¢lankom 23a. , st. 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN br.
10/97, 107/07, 94/13, 98/18 1 57/22, 101/23, 145/23., 145/24. 1 146/25.), prije polaska u osnovnu
Skolu, sva djeca imaju pravo pohadati program predskole, a dijete koje je ostvarilo pravo odgode
upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava, obvezno je pohadati program predskole najdulje
jos jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati uklju¢eno u redoviti program predskolskog
odgoja 1 obrazovanja u dje¢jem vrticu.

IV. PREDNOSTI PRI UPISU U REDOVITI PROGRAM

Clanak 9.

Prednost pri upisu djece u djecji vrti¢ kojem je osniva¢ jedinica lokalne ili podrucne
(regionalne) samouprave ili Republika Hrvatska imaju djecaroditelja invalida Domovinskog rata,
djeca iz obitelji s troje ili vise djece, djeca obaju zaposlenih roditelja, djeca s teSko¢ama u razvoju
1 kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i miSljenje tijela vjestacenja ili potvrdu izabranog pedijatra



ili obiteljskog lijecnika daje razmjer teSkoca urazvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom
oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja,
djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s invaliditetom upisanih u
Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja
u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivaliSte ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica,
djecaroditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade.

Clanak 10.

Ako Vrti¢ kojem je Osnivac grad ili jedinica lokalne ili regionalne (podru¢ne) samouprave
ne moze upisati svu prijavljenu djecu, djeca se upisuju prema dolje navedenim kriterijima:

Djeca s prebivaliStem na podruc¢ju op¢ine Razanac - 40 bodova

Djeca oba zaposlena roditelja/na redovitom Skolovanju - 20 bodova

Dijete koje zivi samo s jednim zaposlenim roditeljem/redovitim studentom - 20 bodova

Dijete samohranog (zaposlenog) roditelja - 20 bodova

Dijete iz jednoroditeljske obitelji - 10 bodova

Dijete roditelja invalida Domovinskog rata - 20 bodova

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima -

10 bodova

8. Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom prema
postotku invaliditeta: 10% - 1 bod

9. Dijeca roditelja koja primaju djecji doplatak - 2 boda

10. Djeca iz obitelji troje ili viSe djece - za svako malodobno dijete po 1 bod

11. Djeca s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima - ne podlijezu postupku bodovanja. O
njihovom uklju¢ivanju odlucuje Povjerenstvo za upis na temelju nalaza i miSljenja
jedinstvenog tijela i vjeStacenja, medicinske dokumentacije te preporuke stru¢nog
povjerenstva vrti¢a o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

12. Djeca u godini pred polazak u Skolu - ostvaruju direktan upis u kra¢i program predskole

13. Djeca koja Zive u izuzetno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama - ne podlijezu

postupku bodovanja, a o njihovu upisu odlucuje Povjerenstvo za upis na temelju

preporuke Centra za socijalnu skrb i preporuke stru¢nog povjerenstva Vrtica o

psihofiziCkom statusu 1 potrebama djeteta.

Nownbhw—

Dokazi o kriterijima bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu u Vrti¢

Roditelj/skrbnik je duzan dostaviti VrtiCu dokaze (potrebnu dokumentaciju) o ¢injenicama
bitnim za ostvarivanje prednosti za upis u Vrti¢:
- Djeca s prebivaliStem na podrucju op¢ine Razanac - Uvjerenje o prebivaliStu djeteta,
roditelja/skrbnika (ne starije od 6 my)
Dijete oba zaposlena roditelja/ na redovitom Skolovanju - Orginal potvrda poslodavca o
zaposlenju roditelja 1 elektronicki zapis o radno pravnom statusu (e - radna knjizica) s
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje; potvrda (e- zapis) o studentskom statusu (za
oba roditelja) - ne starije od 30 (trideset) dana.
Dijete koje zivi sa samo jednim zaposlenim roditeljem/ili redovitim studentom - Orginal
potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja, elektronicki zapis o radno pravnom statusu (e -
radna knjizica), potvrda (e- zapis) o studentskom statusu (ne starije od trideset (30) dana);
presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom kucanstvu



Dijete samohranog (zaposlenog) roditelja - Orginal potvrda poslodavca o zaposlenju
roditelja 1 elektronicki zapis o radnom pravnom statusu (e - radna knjiZnica, ne starije od
trideset (30) dana) te dokazi o samohranosti: rodni list djeteta, smrtni list za preminulog
roditelja/skrbnika ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rjeSenje centra za socijalnu
skrb o privremenom uzdrzavanju djeteta

Dijete iz jednoroditeljske obitelji - RjeSenje/ Potvrda centra za socijalnu skrb

Dijete roditelja invalida Domovinskog rata - RjeSenje o statusu invalida Domovinskog
rata

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima -
Rjesenje, odnosno potvrda centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji,
bez roditelja ili odgovarajuce roditeljske skrbi

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom prema
postotku invaliditeta - RjeSenje o stupnju invaliditeta

Djeca roditelja koja primaju djecji doplatak - RjeSenje o pravu na doplatak za djecu
Djeca iz obitelji troje ili viSe djece - Za svako malodobno dijete je potrebno priloziti rodni
list/ izvadak iz matice rodenih/potvrdu s podacima o rodenju djeteta

Djeca s teSkocama u razvoju 1 kroni¢nim bolestima - Nalaz i miSljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je
razmjer teSkoc¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja
Djeca u godini pred polazak u Skolu - Rodni list/izvadak iz matice rodenih/potvrda s
podacima o rodenju djeteta

Djeca koja Zive u izuzetno teskim socijalnim 1 zdravstvenim prilikama - Potvrda centra za
socijalnu skrb o socijalnom statusu, lije¢nika potvrda specijaliste ili lije¢nika primarne
zdravstvene zastite o tezoj bolesti roditelja djeteta, odnosno djeteta.

Clanak 11.

Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 10. zbrajaju se i na temelju ukupnog broja bodova
utvrduje se lista podnositelja zahtjeva od najveéeg broja bodova do najmanje.

Prednost pri upisu ima dijete koje ostvaruje ve¢i broj bodova.

Ukoliko i1 nakon primjene utvrdenih kriterija viSe prijava podnositelja ostvaruje isti broj
bodova, rasporedivanje se obavlja po datumu rodenja od najstarijeg ka mladem.

Clanak 12.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrtica, u novoj pedagoskoj godini ne
ostvaruju pravo prednosti pri upisu (u novom upisnom roku). Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova
kao 1 za svu novoupisanu djecu po kriterijima utvrdenim Odlukom Osnivac¢a i ovim Pravilnikom.

Djeca koja se vode na listi ¢ekanja te ove pedagosSke godine nisu ostvarila pravo upisa,
ostvaruju dodatan bod prednosti pri upisu, no za njih je potrebno ponovno predati svu upisnu
dokumentaciju utvrdenu ovom Odlukom 1 Pravilnikom kojeg donosi Upravno vije¢e Vrtic¢a

Clanak 13.

Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati u Vrti¢, nece se primjenjivati kriteriji za
ostvarivanje prednosti.



U slucaju da se tijekom pedagoske godine ispiSe dijete iz odredenog programa ili odgojne
skupine, na njegovo ¢e se mjesto primiti prvo dijete s utvrdene liste ¢ekanja.

Ako se za pojedine programe prijavi manji broj djece od planiranog broja, djeca ¢e se
upisivati 1 tijekom pedagoske godine.

U slucaju upisa djece Ciji roditelji/skrbnici imaju prebivaliSte izvan Opc¢ine Razanac (upisno
podrucje Vrtica), roditelji/skrbnici placaju punu cijenu usluga za zeljeni program, no mogu traziti
od nadleznog tijela jedinice lokalne, regionalne (podru¢ne) samouprave kojem pripadaju
suglasnost za sufinanciranje Vrtica.

Clanak 14.

Roditelji su duzni prilikom prijave za upis djetetau Vrti¢, u slucaju ostvarivanja prednosti
priloziti potrebnu dokumentaciju kako je navedeno u €l. 10. ovog Pravilnika.

Za toc¢nost podataka iz ¢l. 10. ovog Pravilnika, odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelj zahtjeva.

U slucaju osnovane sumnje u to¢nost podataka iz priloZzenih dokumenata, Povjerenstvo za
upis ima pravo obaviti provjeru istih.

Podnositelji prijave za upis koji nisu prilozili odgovaraju¢u dokumentaciju iz ¢lanka 10.
ovog Pravilnika ne ostvaruju pravo prednosti pri upisu prema navedenim kriterijima.

Prednost pri upisu unutar pojedinih skupina djece, ostvaruje dijete koje se moze razvrstati
u viSe navedenih skupina, ¢ime prikuplja veci broj bodova.

Clanak 15.
Djeca s teSko¢ama u razvoju

Djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim bolestima ne podlijezu postupku bodovanja, ve¢
o njihovom upisu odlucuje Povjerenstvo za upisu na temelju medicinske dokumentacije te
preporuke stru¢nog povjerenstva Vrtica o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za
odgovaraju¢im programom koje Vrti¢ moze ponuditi.

Prema ¢l. 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, prosudbu o uklju¢ivanju djece
u odgojno - obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima za djecu s tesko¢ama u
razvoju, djecu sa zdravstvenim teSkocama i neuroloskim oStecenjima, kao i djecu koja pri upisu
imaju priloZzene preporuke strucnjaka donosi stru¢no povjerenstvo vrtica (strucni suradnici, viSa
medicinska sestra i ravnatelj).

Roditelj je duzan dostaviti Vrti¢u nalaz i mi§ljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi
ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika daje razmjer teskoca u razvoju ili kronicne
bolesti okvirno u skladu s listom ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestacenja. Roditelj je duzan odazvati se pozivu Vrti¢a s ciljem razmjene
informacija o djetetovim potrebama radi formiranja misljenja stru¢nog povjerenstva o postojanju
uvjeta za ukljucivanje djeteta u redovite programe, u posebne odgojno - obrazovne skupine s
posebnim programom za djecu s teko¢ama u razvoju ili uklju¢ivanje u drugi odgovarajuéi program
koji Vrti¢ nudi.



Postupak pedagoSke opservacije

Duljina trajanja djetetovog boravka u vrti¢ kao 1 primjeren program odreduje se uzimajuci
u obzir djetetov rast i razvoj, odnosno njegove potrebe i moguénosti. O duljini trajanja boravka
odlucit ¢e Povjerenstvo za upis na temelju pisane preporuke stru¢nog povjerenstva vrti¢a te
medicinske dokumentacije ostalih strucnjaka.

Ukoliko se procijeni da Vrti¢ ne moze pruziti adekvatan program djetetu, Povjerenstvo za
upis ¢e odbiti zahtjev za redoviti program te uz obrazloZenje ponuditi drugi odgovarajuéi ili pak
preusmjeriti i pomo¢i roditeljima u trazenju odgovarajuce ustanove koja nudi dodatnu podrsku,
odnosno adekvatan oblik odgoja i obrazovanja za dijete.

U slucaju da stru¢no povjerenstvo Vrtia procijeni na temelju inicijalnog razgovora i
promatranja djeteta u odgojnoj skupini, da su prisutna odredena odstupanja u djetetovom razvoju,
za dijete ¢e se pokrenuti postupak pedagoske opservacije.

Voditelj stru¢nog tima ¢e u suradnji s drugim ¢lanovima za roditelje izraditi misljenje u
kojem ¢e navesti razlog pokretanja pedagoske opservacije (podrucje za koje je uocena potreba za
dodatnom podrSkom /pomoci).

Pedagosku opservaciju provodi stru¢no povjerenstvo vrti¢a: strucni suradnik (pedagog,
psiholog, logoped, zdravstvena voditeljica 1 sl.), ravnatel;.

Proces pedagoske opservacije za novoupisano dijete traje najmanje tri mjeseca, ako je dijete
prisutno do 60% u Vrticu, no ako je dijete boravilo krace od planiranog, onda se opservacija
produljuje za jo§ 3 mjeseca.

Nakon provedene pedagoske opservacije, za roditelja se izraduje misljenje s preporukama
za daljnji rad 1 boravak djeteta u odgojnoj skupini.

Za dijete s teSko¢ama u razvoju koje je ve¢ upisano u djecji vrti¢, pokrece se proces
reopservacije, u trajanju od mjesec dana, s ciljem pruzanja dodatne podrske i pomo¢i za dijete.
Postupak pedagoske opservacije se pokrece najceSce za vrijeme rujna ili listopada, a ukoliko se
tijekom pohadanja Vrti¢a, uoci promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, provodi
se pedagoska opservacija u trajanju od tri mjeseca.

Postupak izmjene programa i uvjeta ostvarivanja programa za dijete pokrece strucno
povjerenstvo vrtia, uzimaju¢i u obzir potrebe i mogucnosti djeteta, na temelju provedene
pedagoske opservacije te dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi.

Nakon provedene pedagoske opservacije, za dijete se izraduje individualizirani odgojno -
obrazovni plan koji sadrzi ocekivane ishode i planirane aktivnosti u odgojnoj skupini, obiteljskom
domu kao 1 na¢in vrednovanja usvojenosti istih. Planirane aktivnosti kao i nacini realizacije istih
donose se u suradnji s vanjskim stru¢njacima (logoped, psiholog, edukator - rehabilitator) kod kojih
su djeca uklju¢ena u tretmane ili vjezbe.

O provedenom postupku pedagoske opservacije kao i tijeku izrade individualiziranog
odgojno - obrazovnog plana, stru¢no povjerenstvo vrtia obavjestava roditelje/skrbnike te im pruza
podrsku i pomod, s ciljem kontinuirano rada s djetetom.



Canak 16.

Djeca koja Zive u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama ne podlijeZzu
postupku bodovanja, ve¢ o njihovom upisu u redovite programe Vrtica odlucuje Povjerenstvo za
upis na temelju preporuke centra za socijalnu skrb i procjene stru¢nog povjerenstva Vrtica o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Vrti¢
moze ponuditi.

Clanak 17.

Prije upisa u djecji vrti¢, strucno povjerenstvo vrtica provodiinicijalni razgovor s roditeljem
i djetetom s ciljem uvida u djetetov cjelokupan razvoj, s naglaskom na djetetovo ponasanje i
komuniciranje. Uz incijalni razgovor, roditelji su duzni ispuniti i obrazac za incijalni razgovor koji
sadrzi tvrdnje vezane uz djetetov rast i razvoj.

V. POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC
Clanak 18.

Upis djece u programe Vrti¢a provodi se prema Planu upisa i Odluci o upisu. Plan upisa za
svaku pedagoSku godinu donosi Upravno vije¢e uz suglasnost Osnivaca.
Odluku o upisu za svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtica.

Clanak 19.

U skladu s Planom upisa, Vrti¢ svake godine objavljuje Oglas za upis djece s ciljem ostvarivanja
programa predskolskog odgoja i obrazovanja.

Oglas za upis objavljuje se na oglasnoj ploci u objektu Vrtica te na sluzbenoj web stranici Vrtica.
Oglas za upis sadrzi:

- vremenski rok i mjesto podnosenja zahtjeva kao i trajanje oglasa

popis obvezne dokumentacije koju je potrebno predati kao i naznaku dodatne
dokumentacije (za ostvarivanje prednosti)

vremenski rok 1 mjesto objavljivanja rezultata upisa

Clanak 20.

Upisi u djecje vrtice mogu se provoditi 1 elektronickim putem.

Obvezna upisna dokumentacija
Clanka 21.

Roditelji su duzni predati obveznu upisnu dokumentaciju za dijete koje bi trebalo krenuti u
vrti¢. Zahtjev za upis u redovite programe i obvezan (kraci) program predskole je dostupan na
mreznim stranicama djecjeg vrtica “Razanac”. Zahtjev je moguce preuzeti i osobno u vrticu.



Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: Zahtjev) s dodatnom upisnom dokumentacijom podnosi
roditelj/skrbnik djeteta (u daljnjem tekstu roditelj).

Uz zahtjev se prilaze:

Rodni list (preslika) ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta
Uvjerenje o prebivalistu roditelja/korisnika usluga - ne starije od 6 mjeseci

Preslike osobnih iskaznica roditelja

Uvjerenje o prebivaliStu djeteta - ne starije od 6 mjeseci

Potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta prije
upisa u vrti¢ (Prilog 1. Pravilnika o obrascima zdravstvene dokumentacije djece
predskolske dobi i evidencije u djecjem vrticu NN 114/2002). - ne starije od mjesec dana
Dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 10. ovog
Pravilnika

Clanak 22.

Ukoliko korisnik usluga ne preda upisnu dokumentaciju unutar upisnog roka ili u potpunom
obliku, ista ¢e se smatrati nevaze¢om/nepotpunom.

Clanak 23.

Korisnik usluga moze odustati od zahtjeva za upis u Vrtic:
- izri¢ito: davanjem propisane izjave o odustajanju od zahtjeva
presutno: iz njegova ponasanja se moze zakljuciti da je odustao od
zahtjeva. Tada se donosi odluka o obustavi postupka.

Povjerenstvo za upis
Clanak 24.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za upis (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Odluku o osnivanju Povjerenstva donosi Upravno vije¢e Vrtica.
Upravno vije¢e Vrtia imenuje Predsjednika Povjerenstva i dva ¢lana na vrijeme od dvije
godine.
Clanak 25.

Povjerenstvo djeluje na sjednicama koje saziva Predsjednik.
Sjednica se moze odrzati kada je nazo¢na vec¢ina ¢lanova Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpolovicnom ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.
O tijeku sjednice Povjerenstvo vodi zapisnik koji sadrzi podatke o:
- vremenu 1 mjestu sjednice Povjerenstva

nazoc¢nim ¢lanovima Povjerenstva i ostalim nazo¢nim osobama

slobodnim mjestima/kapacitetima u Vrti¢u

broju prijavljene djece

prijavi (zahtjevu) za upis: vrijeme predaje, popis dostavljene dokumentacije
ibodova.



Rad povjerenstva nadzire ravnatelj Vrtica.

Clanak 26.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djeceu odgojno - obrazovni program na temelju
rezultata, cjelovitog uvida o razvoju 1 potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima kojeg provodi stru¢no povjerenstvo
djecjeg vrti¢a uz nazocnost djece te uz mogucénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima s ciljem
pribavljanja miSljenja i podataka vaznih za odlucivanje.

Povjerenstvo ¢e se za svaki zahtjev utvrditi broj bodova, u skladu s odredbama ovog
Pravilnika i Odlukom Osnivaca o nacinu ostvarivanja prednostipri upisu i mjerilima naplate usluga
u Vrticu.

Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana od isteka roka za podnoSenje Zahtjeva za upis
djeteta donijeti Obavijest o rezultatima upisa koje se dostavlja Upravnom vijecu.

Clanak 27.

Na temelju podataka Povjerenstva o broju upisane djece i ostalih podataka, Upravno vijece
donosi Odluku o upisu.

Bodovna lista upisane i neupisane djece u Vrti¢, objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Vrtica. S
ciljem zastite osobnih podataka, rezultati upisa za svu djecu koja su predala upisnu dokumentaciju
biti ¢e objavljeni pod urudzbenim brojem, odnosno pod Sifrom zahtjeva.

Clanak 28.

Protiv odluke Povjerenstva o rezultatima upisa podnositelj zahtjeva za upis ima pravo
prigovora.

Prigovor se podnosi Upravnom vije¢u Vrti¢a u pisanom obliku u roku od 15 dana od dana
objave rezultata upisa.

Odlucujuéi o prigovoru, Upravno vije¢e moze:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban

odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
prihvatiti prigovor podnositelja zahtjeva i izmijeniti rezultate upisa.

Odluka Upravnog vije¢a je konacna te o istoj Upravno vijee pismeno obavjeStava
podnositelje zahtjeva.

Clanak 29.

Nakon zavrSetka upisnog postupka, isteka roka za podnoSenje i donoSenja odluka o

uloZenom prigovoru, Povjerenstvo je duzno dostaviti Osnivacu izvjeS¢e o provedenim upisima.
Izvjesc¢e treba sadrzavati podatke:

- 0 postupku upisa

o slobodnim mjestima

o broju zaprimljenih zahtjeva za upis

o broju zaprimljenih zahtjeva nakon isteka roka za prijavu

o broju neupisane djece koja ispunjavaju trazene uvjete

bodovnu listu upisa



Lista ¢ekanja
Clanak 30.

Za djecu koja nisu primljena u Vrti¢, utvrduje se lista ¢ekanja. Djeca koja do 31. kolovoza
tekuée godine ne navrsSe tri godine zivota, a za koju je predan Zahtjev za upis, takoder se stavljaju
na listu ¢ekanja.

Djeca s liste cekanja mogu se upisati u Vrti¢ 1 zapoceti s pohadanjem kada se za to ostvare
uvjeti (ako se oslobodi mjesto ili kada dijete navrsi tri godine Zivota).

Djeca €iji je zahtjev za upis predan u roku naznacenog u oglasu, a nalaze se na listi cekanja
ito prema datumu kad je zahtjev za upis predan, od ranije prema kasnije predanom.

Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne odazove na
obavijest Vrti¢a o slobodnom mjestu za upis, u Vrti¢ se tijekom godine mogu upisati i djeca ¢iji
roditelji odnosno skrbnici nisu sudjelovali u redovnom upisnom postupku.

Program predskole
Clanak 31.

Prije polaska u osnovnu Skolu, sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete
koje je ostvarilo pravo odgodeupisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati
program predskole najdulje jo§ jednu pedagosku godinu.

Program predskole je integriran u redovite programe Vrtica te se provodi u obe mjesSovite
skupine.

Za svu djecu koja su obveznici programa predskole (u godini pred polazak u osnovnu skolu)
Vrti¢ ¢e osigurati ostvarivanje programa u trajanju od 250 sati godiSnje, s pocetkom od O1.
listopada tekuce godine do 31. svibnja iduc¢e kalendarske godine.

VI. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA
Clanak 32.

Djeca upisana slijedom Oglasa o upisu zapo€inju s pohadanjem programa od Ol. rujna
tekuée godine, ako drugacije nije utvrdenom Odlukom Osnivac¢a, odlukom ili ugovorom Vrti¢a s
roditeljem, odnosno skrbnikom djeteta.

Clanak 33.

Korisnik usluga duzan je sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa s Vrti¢em, najkasnije do
31. kolovoza tekuce godine.

Korisnik usluga ¢ije je dijete upisano u vrti¢ u protekloj pedagoskoj godini, duzan je
ispuniti 1 predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga (izdaje Vrti¢) za svaku sljede¢u godinu u
kojoj ¢e koristiti usluge Vrtica.



Prije pocetka nove pedagoske godine, roditelj, odnosno skrbnik je duzan priloziti potvrdu
o obavljenom sistematskom pregledu nadleznog pedijatra.

Korisnik usluga duZan je podmiriti Vrtiu sva dugovanja u trenutku predaje Zahtjeva.

Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete korisnika usluga koji nije podmirio
svoja dugovanja prema Vrticu prilikom predaje Zahtjeva za nastavak koristenja.

Prava i obveze korisnika usluga djeéjeg vrtica

Clanak 34.
Korisnik usluga duzan je:
prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu te dodatnu zdravstvenu potvrdu u slucaju
zdravstvenih promjena nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,
predociti potpunu dokumentaciju te informirati Vrti¢ o razvojnim karakteristikama 1
potrebama djetetakoje su relevantne za odabir primjerenog programa, za njegovu sigurnost
1 zdravlje tijekom ostvarivanja programa,
pravovremeno obavjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta te suradivati s
Vrti¢em u slucajnu promjene programa ,
u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoc€i stru¢no povjerenstvo Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti miljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta
i utvrdivanja individualiziranog odgojno - obrazovnog plana za dijete s ciljem pruzanja
dodatne podrske 1 pomoci,
osobno odvoditii dovoditi dijete iz odgojno - obrazovne skupine, a na pocetku pedagoske
godine izjavom o dovodenju i odvodenju djeteta, izriCito navesti punoljetne osobe koje ¢e
dolaziti po dijete,
obavijestiti odgojitelja odgojno - obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,
ne dovoditi bolesno dijete u Vrti¢ te nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz kojeg je vidljivo da je dijete sposobno
pohadati Vrtic,
nakon izbivanja djetetaiz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 danadostaviti
potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu koja potvrduje da je
dijete sposobno pohadati Vrtic,
odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrti¢em s
ciljem pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
najkasnije do 15 - og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa, dostaviti Vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana
prije ispisa te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa
izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdeni op¢im aktima Vrtica.

Clanak 35.
Korisnik ima pravo:
informirati se o programu i uvjetima pod kojima se program ostvaruje kao i o pravima i
obvezama koje je duzan poStivati 1 obavljati,



putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti kontinuirano izvjestavan o
djetetovu razvoju 1 napretku te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje s Vrti¢em,
podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrtica s ciljem osiguravanja zastite pojedinacnih
prava i potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji 1 vrednovanju odgojno - obrazovnog programa za
dijete,

sudjelovati u upravljanju Vrticem, na nacin utvrden Zakonom i Statutom Vrtica.

Clanak 36.
Vrti¢ je duzan:
ustrojiti rad s djecom u odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i standardu
predskolskog odgoja,
suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i1 njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djec¢jim vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,
omogucéiti zaStitu pojedinaénih prava korisnika usluga podnosenjem Zzalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,
upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrzovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt, organiziranja prijevoza djece
u drugi objekt ili drugi djecji vrti¢ 1 posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja,
srpnja 1 kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i
interesima organizacije rada s ciljem zadovoljavanja utvrdenih potreba za programima
predskolskog odgoja 1 obrazovanja na podrucju Op¢ine RaZanac
upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja
ili razvojnog statusa djeteta koje uoci stru¢no povjerenstvo Vrtica, izmijeniti program i
uvjete ostvarivanja programa za dijete; s time da postupak promjene programa pokrece
struéno povjerenstvo Vrtia na temelju pradenja stanja i potreba djeteta te na temelju
provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i miSljenja nadleznih
sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,
upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju
znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojne potrebe 1 mogucénosti djeteta,
u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje u trazenju adekvatne pomoc¢i i podrske (van vrti¢a) koje ¢e primjereno
zadovoljiti potrebe djeteta,
upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od danadospjeca obveze ili ako korisnik
na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djecjeg vrtica,
prilikom prelaska djeteta u drugi dje¢ji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu,
primiti prema odluci stru¢nog povjerenstva dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtic¢a radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno su
podmirena sva dugovanja.



Clanak 37.

Mjerila o naplati usluga odredena su Odlukom o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu i
mjerilima za naplatu usluga u dje¢jem vrti¢u Razanac koju donosi Op¢insko vije¢e Razanac.

VIIL. ISPIS DJECE

Clanak 38.

Korisnik usluga moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis.
Korisnik usluga duzan je o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja najkasnije 15 dana prije
ispisa 1 potpisati zahtjev za ispis.

Clanak 39.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz vrti¢a iz bilo kojeg razloga, a Zele se
ponovno upisati u novoj pedagoskoj godini, nemaju nikakvu prednost pri upisu. Za njih ¢e se
utvrdivati broj bodova kao i za svu novoupisanu djecu po kriterijima utvrdenim Odlukom
Osnivaca.

[znimno od prethodnog stavka ovog ¢lanka su djeca koja zbog svog trenutnog psihofizickog
stanja nisu mogla pohadati Vrti¢ viSe mjeseci ili cijelu pedagosku godinu.

Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete korisnika usluga koji nisu (pravodobno)
predali Zahtjev za nastavak koriStenja usluga.

Vrti¢ ¢e ispisati dijete korisnika usluga koji prilikom predaje Zahtjeva nije podmirio sva
dugovanja prema Vrticu.

Vrti¢ moZze ispisati dijete korisnika usluga koji se ne pridrZzava ugovornih obveza. Odluku
o ispisu djeteta donosi ravnatelj Vrtica.

Clanak 40.
U slucaju da korisnik usluga nije potpisao zahtjev za ispis niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrtica, istekom roka od 60 dana od zadnjeg dana
koriStenja usluga.

Clanak 41.

Korisnik usluga duzan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 42.

Ovaj Pravilnik je podlozan izmjenama i dopunama, samo na nacin i u postupku po kojem
je donesen.



Clanak 43.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i nacinu
ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga u djec¢jem vrti¢u Razanac, Klasa: 012-01/25-01/06

URBROJ: 2198-11-25-06

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i djecjeg vrtica
Razanac i ,,Sluzbenom glasilu“ Opéine Razanac.

KLASA: 012-01/26-01/02
URBROJ: 2198-11-26-01

Razanac, 29.4.2026.

Predsjednik Upravnog vijeca

Hrvoje Beni¢, mag.iur



